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Witamy w programie Addax!

Jest nam niezmiernie mito gosci¢ Ci¢ w gronie uzytkownikow oprogramowania firmy
MoriMedia. Dzickujemy za zaufanie jakim nas obdarzyte$ dokonujac zakupu oprogramowania naszej
firmy. Mamy nadzieje, ze bedziesz w petni usatysfakcjonowany z programu, ktérego zalozeniem jest
usprawnic i utatwi¢ Twoja pracg.

Zyczymy zadowolenia z uzytkowania!
MoriMedia

Co zrobi¢ po zainstalowaniu programu Addax?

Podczas instalacji programu na pulpicie systemu Windows tworzy sie ikona Addax. Po dwukrotnym
jej kliknieciu zostaje uruchomiony program. Pierwsze uruchomienie rézni si¢ od kolejnych, poniewaz
tworzone jest konto nowego uzytkownika.

1. Uruchom program. Pojawi si¢ Okno logowania do programu. Kliknij ‘Zaloguj’.
2. Wykonaj pierwsze logowanie do programu:
2.1. Wpisz swoje imi¢ i nazwisko (uwaga: beda one widoczne podczas wystawiania
dokumentow).
2.2. Wpisz wymyslony przez siebie login (nazwe uzytkownika).
2.3. Wpisz wymyslone przez siebie hasto.
2.4. Powtorz wpisane hasto.
2.5. Kliknij ‘Zapisz’.
2.6. Pojawito si¢ ponownie Okno logowania. Wpisz hasto i kliknij ‘Zalogu;j’.
2.7. Pojawito si¢ Gléwne okno programu.
Pierwsze logowanie — O

Pierwsze Logowanie.
Prosze ustali¢ hasto
oraz poprawi¢ dane uzytkownika:

Imie: Admin
Nazwisko: Admin
Login: Admin
Hasto: .

‘ Zapisz H Anuluj ‘




Dane firmy

W lewym gornym rogu znajduje si¢ przycisk do menu ‘Addax’. Z rozwinigtego menu wybierz ‘Dane
firmy’ i sprawdz czy wpisane dane sa w petni zgodne z danymi Twojej firmy (jesli wychwycisz jakis$
btad niezwlocznie skontaktuj si¢ z nami przesytajac e-maila na adres biuro@morimedia.pl).
Teraz rowniez mozesz dodac¢ logo swojej firmy:

1. Kliknij na przycisk ‘Zataduj’.

2. Pojawito si¢ okno wyboru. Podaj miejsce, w ktorym masz zapisany plik logo i kliknij

‘Otworz’.
3. Logo zostato dodane do programu.
4. Zamknij okno ‘Dane firmy’.

Addaxl Dodatkowe funkcje Pomoc
Dane firmy .
: o e =
Zarzadzanie uzytkownikami =28 N E B EI D
Konfiguragja programu iety(przéd) ~
Tworzenie kopii zapasowej
Impart kopii zapasowe] iety(tyf): N
Podsum.:vwame dokumentdw 1 E
Wylaguj
| Specyfikacje . Cena 5 ojekt Dodat
= | lp. Mazwa roliny Pojemnik Rozmiar detal A Projekt tyl  Sztuk
—— przéd y tekst
| Zam. od kl.
| Platnosci
| Oferta
| Produkty
| Kontrahenci
| Katalog
| Etyk| ety Rozpocznij od etykiety numer: |1
Wideczne kolumny
Pojemnik Rozmiar Projekt tyt
Dodatkowy tekst Kod identyfikacyjny Kraj Zrodtowy
| Odswiez podglad | | Drukuj | | Wyczyéc okno |
| Projekt etykiety | | Projekt arkusza | | Import z Excela |
>

I
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Rozpoczecie pracy z programem

Program zostat podzielony na 9 modutow:
- Rachunki,

- Specyfikacje

- Zamo6wienia od klientow

- Platnosci,

- Oferte,

- Produkty,

- Kontrahentow,

- Katalog roslin,

- Etykiety.

Do kazdego z modutéw mozna si¢ dosta¢ poprzez kliknigcie odpowiedniego przycisku w Menu
Gtownym programu.

Standardowa budowa okien modutéw programu:

Addax Dodatkowe funkgje  Pomoc

| ‘ | Szukaj ‘ 0 0 & Od: ‘W)rblerzdate| Do: |Wyb|e|2date

/7
{;_,_\___F [Nowy rachunek! [Historia wptat| [Nowy dokument| [Drukuj dupliat] [Eksport tabeli| [Drukyj dok | [ Korekia | [ omwez | [odéwiezliste
Addax

- Nrrachunku Nazwa kontrahenta Warto¢ Termin Do zaplaty Zaptacony Dokonaj wplaty

\: Rachunki

|: Specyfikacje

| Zam.odk. |
|/ Ptatnosci

|: Oferta

| Produ kty

|: Kontrahenci

| Katalog
| Etykiety
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Katalog

TSR L R N
Addax
I Szukaj I [pukai wszystkie '] [ Filtruj ] ]
IDodaj ros’.line] [ Usun roline l
Rhododendron Erato! . Rhododendron "Torere’
) Rhododendron 'GOLDINETTA' ('Hachgold’) ®
| Rachunki Rhododendron 'Goldkrone’ Rézanecznik wielkokwiatowy
—, Rhododendron 'Haaga’
| Patnodci Rhododendron 'Hellikki
( Rhododendron "Helsinki University'
| Oferta Y

~————————|Rhedodendron Jan III Sobieski’

| PI’OdUkty Rhododendron 'Kazimierz Wielki'
————————————|Rhododendron 'Libretio’

|\_ Kontrahenci Rhododendron 'Nova Zembla’

'|Rhedodendron 'Polarnacht’

[ Katalog

_|Rhododendron 'Professor Horst Robenek’

|‘ Etyklety Rhododendron 'Purple Splendour

Rhododendron 'Rasputin’

Rhododendron repens 'Baden Baden®

Rhododendron ‘Roseum Elegans’ = Rozanecznik dorastajgcy w ciagu 10 lat do 1.8m wys. 1 1.m
Rhododendron ‘Scarlet Wonder' szer. Liscie ciemnozielone. Kwiaty 7-centymetrowe,
Rhedodendron sp. intensywnie czerwone z ciemnoczerwonym rysunkiem (V).
Rhododendron 'Torero' Preferuje stanowiska lekko zacienione do pélcienistych. pH
Rhododendron 'Wiadystaw Jagielto’ ® gleby: kwasne, Lubi gleby préchnicze, umiarkowanie wilgotne.

Nalezy okrywac w mroznigjsze zimy.

Rhododendron yakushimanum 'Goldprinz' 2

Katalog roslin jest podstawowa baza programu, na ktoérej opiera si¢ wickszo$¢ funkcji programu.
Uzytkownik moze tworzy¢ Katalog samodzielnie lub kupi¢ od nas gotowy Katalog roslin.

Katalog naszego autorstwa zawiera bardzo szczegoétowe informacje o roslinach, wzbogacone
zdjeciami 1 opisami obrazkowymi. Dzigki naszemu Katalogowi bedziesz miat gotowa bazg roslin do
drukowania etykiet, tworzenia oferty oraz dokumentow sprzedazowych. Wigcej informacji uzyskasz
na naszej stronie internetowej: http://www.morimedia.pl/katalogroslin.html

Budowa okna modutu Katalog roslin rozni si¢ nieco od standardowej. Tabela zostata zastgpiona listg
ro$lin oraz podgladem informacji o roslinie.

Pasek narze¢dzi modutu Katalog roslin sktada si¢ z:
e polai przycisku wyszukiwania;
e przycisku rozwijalnego, tzw. combo box;
o przycisku ‘Filtruj’ wraz z tzw. check box’em (ktérego klikniecie wiacza/wyltacza filtrowanie
listy roslin);
e zestawu przyciskow:
o Dodaj rosling
o Kopiuj rosline
o Usun rosling
Dwukrotne kliknigcie w dang rosling powoduje otwarcie okna jej edycji. Dwukrotne kliknigcie
w zdjecie spowoduje wyswietlenie powigkszonego zdjecia z mozliwoscia przegladania kolejnych
zdjec.

Zaawansowane narzedzie filtracji

Zaawansowane narzedzie filtracji pozwala na wyszukanie ro$liny spetniajgcej wybrane przez
uzytkownika szczegotowe kryteria. Narzgdzie to wspaniale si¢ sprawdza w przypadku potrzeby
wyszukania rosliny, ktorej potrzebuje Twdj klient.



http://www.morimedia.pl/katalogroslin.html
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Mazwa tacinska zawiera: =

e MNazwa polska zawiera:

Opis zawiera:

A d Wysokoéé po 10L [m] od: 2 Wysokaodé po 10L [m] do: 3 Szerokoid po 101 [m] od: Szerokosc po 10L [m] do:

Wysokosé docelowa [m] od: Wysokoic docelowa [m] do: Szerokoic docelowa [m] od: Szerokosc docelowa [m] dot

Rachdl| ©dsten ckalo [m: & per: |3 Zimozielona

Grupa

(7] ina L iglasta (| iglasta szezepiona  |iL | ligciasta | owocowa
Platnfl (&b (&g @ ]ig piona (@] @l
|| pnacze |3 | réza || trawa ozdobna | | wrzosowata || zioto
Ofel

Pakrdj

PrOd I |g,:2| nigregularny || pnacy || placzacy |g,2| kulisty, pétkulisty  |§| ptozacy
|| kolumnowy |0\ waskostozkowy |0| szerokostozkowy  |ig | odwrotniestozkowy
Kontral)|

{ Kat Stanowisko
| - .
i || stoneczne|ig| petcieniste || cieniste

pH podioza
|| lowasgne (03] lekko kwasne || obojetne || zasadowe | | tolerancja

Wilgotnoéc podioza -
20m wys.
‘flone,

e pH

|| okresowo toleruje susze i | podiaze bardzo wilgotne || podioze podmokie i okresowo zalewane

Filtruj

W oknie mozna okresli¢ bardzo szczegdtowo jakiej rosliny szukamy, lub tez jakie cechy ma posiadac¢
poszukiwana roslina. Kliknigcie na przycisk znaku zapytania zmienia dang wtasnos¢ rosliny. Zielony
ptaszek oznacza ze szukana roslina ma posiada¢ dang cechg. Czerwony krzyzyk ze roslina nie ma
posiada¢ danej cechy. W Przyktadzie powyzej poszukujemy rosliny igastej o pokroju plozgcym i
posadajacym niebieski kolor igiel.

Dodaj rosline

Po kliknieciu przycisku ‘Dodaj rosling’ pojawia si¢ okno ‘Edytor roslin’, w ktorym mozna wpisaé
szczegbdtowe informacje na temat dodawanej rosliny. Uzupemienie informacji pozwoli na
wydrukowanie etykiety ze szczegdtowym opisem obrazkowym oraz wyszukanie tej rosliny za pomoca
Zaawansowanego narzedzia filtracji.

Poprzez wpisanie odpowiednich parametréw i zaznaczenia pol mozna okresli¢ takie parametry jak:
Wielkos¢, pokroj, rodzaj rosliny, kolory lisci kwiatow i owocow, preferencje glebowe i stanowiskowe.

I
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Nazwa tacifiska: Kod:
Nazwa polska: Wys. 10L [m]:
Szer. 10L [m]:
Opis:
Wys. docel. [m]:
Szer. docel. [m]:

Zimozielona

Sztuk na m: Cdstep [m] od: 3 PER: [

Grupa
) bylina @ iglasta _) iglasta szczepiona ) liciasta
= - -

) owocowa

r
(
© pnacze © roza _) trawa ozdobna ) wrzosowata © zioto

Pokraj
@ nieregulamy 7 pracy 7 placzacy O plozacy (2 kulisty, pétkulisty
) kelurnnowy 7 wash skawy 7 szerokostozkowy 2 odwrotniestozkowy

Stanowisko
[Tl stoneczne [C] pétcieniste [T cieniste

PH podtoza
[(kwasne  [lekko kwasne [ obajetne [[] zasadowe [} tolerancja

Wilgotnosc podioza — -
() okresowo toleruje susze () podioze bardzo wilgotne () podtoze podmokte i akresowo zalewane () brak koronie.
we, do 7cm

Okres kwitnienia lat dorasta

i [Flm [P m Pl Flw P [ v Flvm Pl Flx [F1 ¥ [

Zapisz | | Anuly | [Dodaj zdjecia

Kopiuj rosline

Przycisk ten pozwala na wygodne tworzenie kilku roslin w katalogu posiadajacych podobne cechy.
Jezeli chcemy wprowadzi¢ kolejng odmiang ktdra ma podobne cechy do ro$liny juz wprowadzonej
wystarczy zaznaczy¢ rosling istniejaca juz w katalogu i wcisngé wlasnie przycisk kopiuj rosling.
Otworzy si¢ okno dodawania nowej rosliny z wszystkimi polami wypetnionymi jak dla ro$liny ktora
skopiowali$my. Mozemy wprowadzi¢ inng nazwe 1 zmieni¢ cechy aby odpowiadaty nowej roslinie po
czym wcisng¢ zapisz aby doda¢ nowa pozycje do katalogu.

Usun rosline

Przycisk ‘Usun rosling’ usuwa zaznaczong ro$ling z Katalogu roslin. Usunigcie rosliny jest mozliwe
dopiero po usunigciu wszystkich elementow oferty zwigzanych z tg rosling (w tabeli modutu Oferta
musi pozostac tylko jedna pozycja danej ro§liny oznaczona w kolumnie Aktywnos$¢ jako Nieznany:
@)

UWAGA: Usuniecie rosliny z Katalogu usunie ja rownocze$nie z modutu Produkty.

[ 8




Produkty

EEEETTT———— e
Addax
[Dodaj pmduk‘t] [U;uﬁ prnduld] [Edycja zbiorowa]
Nazwa Kod Kategoria Jom. Vat PRWIU
. N Abies balsames abb  |roslina Sztuka . 01.30.10.0 ":|
| Rachunki
1 | Abies balsamea 'Nana' abbn  |roglina Sztuka zw. 01.20.10.0
|._ Ptatnosci Abies balsamea "Piccolo’ abbp |rodlina Sztuka v, 01.30.10.0
| Oferta Abies concolor gbc  |roslina Sztuka zw. 01.30.10.0
i | Abies concolor 'Compacta’ abec Sztuka zw.
| Produkty
—————————————— | Abies koreana abk  |rosling Sztuka zw. 01.20.10.0
|-. Kontra henC| Abies koreana 'Silberlocke’ abks  |rosling Sztuka zw. 01.30.10.0
| Katalog Abies lasiocarpa 'Compacta’ ablc  |roslina Sztuka v 01.30.10.0
| Etyklety Abies nordmanniana abn  |roslina Sztuka zw. 01.20.10.0
. Abies procera 'Glauca’ abpg |rosling Sztuka zw. 01.30.10.0
Acer campestre acca |roslinag Sztuka . 01.30.10.0
Acer freemanii '"AUTUMM BLAZE' [Jeffersred’) | acfab (roglina Sztuka . 01.30.10.0
Acer freemanii 'Celzam' acfc  |roslina Sztuka zw. 01.30.10.0
Acer griseum acg roslina Sztuka . 01.30.10.0
Acer japonicum "Aconitifolium’ acja |roslina Sztuka zw. 01.30.10.0 -

Pasek narzedzi modutu Produkty sktada si¢ z:
e polai przycisku wyszukiwania;
e przycisku rozwijalnego, tzw. combo box do filtrowania po kategoriach produktow;
e zestawu przyciskow:
o Dodaj produkt
o Usun produkt
o Edycja zbiorowa

Dodaj produkt

Po kliknigciu przycisku ‘Dodaj produkt’ pojawia si¢ okno ‘Edycja produktu’, w ktorym mozna wpisac
szczegotowe informacje na temat dodawanego produktu.

Podstawowe i wymagane pola przy wprowadzaniu produktow to Nazwa produktu i Kod produktu.
Pola te musza by¢ wypelnione i unikalne dla catego programu. Wypehienie pozostatych pol nie jest
obowigzkowe.

Wartos¢ poczatkowa pola ‘Stawka Vat’ jest pobierana z konfiguracji programu. W zaktadce
Ustawienia Oferty —Domyslna stawka Vat dla Produktow.

Uwaga: jesli zakupite$ nasz Katalog roslin do tabeli modutu Produkty automatycznie zostaty dodane
rosliny z Katalogu. Dzigki temu zaoszczedzite$ czas, ktory musiatbys$ poswieci¢ na wprowadzanie
roslin samodzielnie.

Jesli jednak nie cheesz kupowac naszego Katalogu roslin sugerujemy abys$ produkty roslinne
wprowadzat poprzez modut Katalog roslin. Pozwoli Ci to w pelni wykorzysta¢ funkcjonalnosé¢
programu. Rosliny dodane przez Ciebie do Katalogu roslin beda automatycznie dodawane do tabeli
modutu Produktow.



~ Addax - program dla szkétek i centréw ogrodnicz
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[Dodaj prﬂduk‘t] [Usur’\ produkt

Addax

Abies balsamea

Rachunki

Abies balsamea ‘N

-
- Edycja produktu

Ptatnosci

Abies balsamea 'Pi

Abies concoler

Oferta

Abies concolor 'Cg

: Produkty

I | Abies koreana

Kontrahenci

Abies koreana 'Sillj|

MNazwa produktu:
Kod produktu:
Kategoria produktu:
MNazwsa fiskalna:

Mumer PKWIL:

Abies balsamea
abb

rosling

0130.10.0

Stawka vat: [zw
[sztuka

[sztuks

Katalog

Abies lasiocarpa '
Jednostka miary sprzedazy:

Abies nordmannia Jednostka miary zamdwienia:

Etykiety

1

Drzewo o waskostozkowym pokroju dorastajce do
20m wys. Igly krotkie, ciemnozielone, od spodu
srebrzystozielone, Preferuje stanowiska sloneczne,
osfonigte, Optymalne pH gleby: lekko kwasne. Lubi
wilgotne gleby.

Abies procera 'Gla Tlose jm. zamowienia w j.m. sprzedazy:

Opis:
Acer campestre P

Acer freemanii ‘AU

Acer freemanii 'Ce

Acer griseum

J

Zapisz Anuluj

Acer japonicum A

Usun produkt

Przycisk ‘Usufi produkt’ usuwa zaznaczony produkt z listy produktéw. Usunigcie produktu jest
mozliwe dopiero po usunigciu wszystkich elementéw oferty zwigzanych z tym produktem(w tabeli
modutu Oferta musi pozostaé tylko jedna pozycja z danego produktu oznaczona w kolumnie
Aktywno$é jako Nieznany: (J ).

Uwaga: usunigcie produktu, ktéry znajduje sie takze w Katalogu rosélin usunie rOwnocze$nie pozycj¢ z

Katalogu.

Edycja Zbiorowa

Przycisk ten pozwala na wykonanie zmian dla catej grupy produktow. Jezeli chcemy ustawic¢
jednakowa warto$¢ parametru wielu produktom warto skorzysta¢ z tej metody, gdyz jest znacznie
szybsza. Po kliknigciu na przycisk ‘Edycja zbiorowa’ pojawi si¢ okno wybierania zawierajace
wszystkie produkty obecne w tabeli. Nalezy zaznaczy¢ te produkty ktore chcemy edytowac i weisna¢
przycisk ‘Wybierz’.

[ 10




. Okno wybierania

MNazwa:

Abies balsamea:Jodta balsamiczna:abb

Abies balsamea 'Mana’Jodia balsamiczna;abbn
Abies balsamea 'Piccolo':Jodta balsamiczna;abbp
Abies concolorlodta kalifornijskazabe

Abies concolor 'Compacta’;Jodia kalifornijska;abcc
Abies koreana;)odta koreariska;abk

Abies koreana ‘Silberlocke’Jodta koreariska;abks
Abies lasiocarpa 'Compacta’;Jodta gdrskasablc
Abies nordmanniana;Jodta kaukaska:abn

Abies procera 'Glauca’:Jodta szlachetnaiabpg

-

| Acer campestre:Klon polny;acca

s Acer freemanii '"AUTUMN BLAZE® (Jeffersred’}Klon Freemana;acfab
Acer freemanii 'Celzam';Klon Freemana;acfc

Acer griseum;Klon strzepiastokory/ Klon cynamonowy;acg
Acer japonicum 'Aconitifolium';Klon japonski:acja

Acer negundo "Aurecmarginatum’;Klon jesionolistny;acna
Acer negundo ‘Flamingo’:Klon jesionolistny:acnf

Acer negundo Kelly's Gold':Klon jesionolistny:acnkg

Acer negunde 'Odessanum’;Klon jesionolistny:acno

Acer negunde 'Variegatum';Klon jesionolistny;acnv

Acer palmatum;Klon palmowy:acpm

Acer palmatum 'Atropurpureum’;Klon palmowy;acpa
Acer palmatum 'Beni Komachi';Klon palmowy;acpbk

Acer palmatum 'Bloodgood';Klon palmowy;acpb

Zaznacz wszyst] [ Wybierz ] [ Anuluj

Otworzy si¢ okno edycji grupowej, w ktorym decydujemy ktore parametry maja zostaé
zmienione(przez zaznaczenie odpowiedniego check box’a z lewej strony) oraz na jaka
wartosé(poprzez ustalenie jej w polu z prawej strony). Przyktadowo jezeli chcemy zmieni¢ stawke
VAT dla zaznaczonych wcze$niej produktow wowczas zaznaczamy pole na lewo od napisu ‘Stawka
VAT’ i wybieramy z listy warto$¢ jaka ma zosta¢ zapisana.

| Szukaj I

[Dcdaj produk‘t] [Usuﬁ pruduldl [Edytja zbiaruwa]

Nazwa Kod Kategoria jomn. PKWiU
Abies balsamea abb  |rosling 3 01.30.10.0

Rachunki
— -T2 e 01.30.10.0
s . % Edycja produktu -?—’
L Ptatnosci Abies I— 01.30.10.0

L Oferta Abies

4

mien 01.20.10.0
Kategoria produktu:
MNumer PKWIU:

Abies

Produkty

Abies 01.30.10.0

Stawka vat: [zw

L Kontrahenci

Abies || Jednostka miary sprzedazy: [Sztuka 01.30.10.0

Jednostka miary zaméwienia: [Sztuka 01.20.10.0

OooosEOoO

Katalog Abies ||

. Etykiety

Tlos¢ jim, zamdwienia w jm. sprzedazy:
Abies ||| 01.30.10.0

Abies || 01.20.10.0

Acer campestre roslina 3 01.30.10.0

Acer freemanii "AUTUMN BLAZE' ('Jeffersred’) roslina . 01.30.10.0

Acer freemanii ‘Celzam' roslina 3 01.30.100

Acer griseum roslina 3 01.20.100

Acer japonicum "Aconitifolium’ roslina 3 01.20.10.0

Po wcisnieciu przycisku ‘zapisz’ pojawi si¢ podsumowanie pokazujace jakie zmiany zostang
wprowadzone oraz prosba o ich potwierdzenie. W przypadku potwierdzenia wybrane wczes$niej
produkty zostang zmienione zgodnie z wybranymi parametrami.
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Oferta

T —
(T STSTE N ——

Addax
I Szukaj | [pokai wszystkie 'l O o C;'
lDodaj pozyge] [Kop\uj pDzycjg] l Usuri pDzycje] [ Edycjal ] l Eksport ]

Nazwa produktu Kod oferty Pojemnik Wielkosé Detal nette  Detal brutto  Hurt netto  Hurt brutto  Aktywnos¢
| |Corylus avellana 'Red Majestic’ coarm70 | C75 60-80 70,00 70,00 56,00 56,00 O
| Rachunki =
| Corylus avellana 'Rote Zeller' 0,00 0,00 0,00 0,00 k/l
|_ Pfatnoéd Corylus avellana ‘Rote Zeller' coarz60 C10 60-80 60,00 60,00 48,00 48,00 O
( Oferta Corylus columa 0,00 0,00 0,00 0,00 g_)

7 | Corylus maxima Purpurea’ 0,00 0,00 0,00 0,00 @ (=

| Produkty - —
-4 | | Cotinus coggygria "GOLDEN SPIRIT' Ancot’) 0,00 0,00 0,00 0,00 k/l
|_ Kontrahenci Cotinus coggygria "Royal Purple’ 0,00 0,00 0,00 0,00 @
| Katalog Cotinus coggygria "Young Lady’ 0,00 0,00 0,00 0,00 g:l
| - C bullatus 0,00 0,00 0,00 0,00 &vl
1 Etykiety c dammeri ‘Major’ 0,00 0,00 0,00 0,00 g_)
Cotoneaster dammeri 'Major’ codmB c2 10-15 6,00 6,00 4,80 4,80 O
Cotoneaster dammeri 'Mooncresper’ 0,00 0,00 0,00 0,00 &;I
Cotoneaster dammeri 'Mooncreeper’ codmoh c2 6,00 6,00 4,80 480 e
Cotoneaster dielsianus 0,00 0,00 0,00 0,00 CI
Cotoneaster dielsianus codié c2 6,00 6,00 480 480 e

Pasek narzedzi modutu Oferta sktada si¢ z:
e polai przycisku wyszukiwania;
e przycisku rozwijalnego, tzw. combo box do filtrowania po kategoriach
e przycisku rozwijalnego, tzw. combo box do filtrowania po typie rosliny
o ikon aktywnosci: ‘Aktywny’, ‘Nieaktywny’, ‘Nieznany’;
e zestawu przyciskow:
o Dodaj pozycje
Kopiuj pozycje
Usun pozycje
Edycja
Eksport tabeli
o Usun zbiorowo

O
O
O
O

W tabeli wyswietlaja si¢ pozycje oferty i dwukrotne kliknigcie na dowolna z nich otworzy okno
edycji tej wlasnie pozycji oferty.

Ikony aktywnosci

Istniejg 3 ikony aktywnosci:

- Aktywny V)

- Nieaktywny {3

- Nieznany (7]

Ikony pozwalaja na rozroznienie ktore elementy oferty sa w sprzedazy aktualnie, a ktdre sg okresowo i
w danym momencie nie sg dostgpne. W konfiguracji programu mozna okresli¢, ze podczas
wystawiania dokumentow podpowiadane beda tylko elementy oferty o danej aktywnosci np.: tylko
‘aktywne’ lub ‘aktywne’ 1 ‘nieaktywne’ lub wszystkie.
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Dodaj pozycje

Po kliknigciu przycisku ‘Dodaj pozycje’ pojawia si¢ okno ‘Edycja pozycji oferty’, w ktérym mozna
wpisac szczegdtowe informacje na temat danej pozycji z oferty.

Pozycje oferty tworzy si¢ na podstawie Produktow. Jesli jeszcze nie stworzytes swojej listy produktow
przejdz do modutu Katalog aby wprowadzi¢ rosliny lub do modutu produkty aby wprowadzié¢
pozostate produkty.

Wybierz produkt |

Mazwa produktu: |Abie5 balsamea 'Piccole’ |

Kod prodktu: \abbp |

Pajemnik: |

Wielkosé: |

Metto:

Cena detaliczna: m
Cena hurtowa: ms

Aktywnosé: Mieznamy

Ked oferty:

Ked kraju Zrédlowego:

|
Kod identyfikacyjmy: |
|
|

Mazwa fiskalna:

Kopiuj pozycje

Przycisk funkcjonuje tylko w trybie edycji. Pozwala na utworzenie kopii zaznaczonej pozycji.

Usun pozycje

Przycisk pozwala na usunigcie zaznaczonej pozycji. Usunigcie pozycji oferty nie powoduje usuniecia
produktu ani pozycji z Katalogu ro$lin. Proba usunigcia ostatniej pozycji oferty dla danego produktu
spowoduje pozostanie pozycji oferty ze statusem aktywnosci ‘nieznany’ ) . Nie jest mozliwe
usunigcie tej pozycji oferty. Jest ona usuwana wraz z usuni¢ciem produktu lub pozycji z Katalogu
roslin.

Edycja

Przycisk ‘Edycja’ umozliwia wiaczenie/ wyltaczenie trybu edycji. Przy wylaczaniu trybu edycji
program pyta czy zapisa¢ wprowadzone zmiany. Zapis moze potrwac dtuzszg chwile.
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Eksport tabeli

Funkcja pozwala na wyeksportowanie widocznych w tabeli elementéw oferty do pliku programu MS
Excel. Po kliknigciu przycisku ‘Eksport’ pojawia si¢ okno ‘Parametry eksportu’. Mozna w nim
wybrac jakie informacje maja zosta¢ wyeksportowane. Domyslny zestaw eksportowanych informacji
mozna zapisa¢ przez kliknigcie na guzik ‘Zapisz konfiguracje¢’.

Po kliknigciu przycisku ‘Eksportuj’ pojawi si¢ okno wyboru miejsca zapisu pliku.

Nazwa kolumny: Eksportuj:

Nazwa produktu

Pojemnik

Wielkosd

Kod oferty

Cena hurtowa netto

Cena hurtowa brutto

Ceta detaliczna netto

Cena detaliczna brutto

Status aktywnosci

Nazwa fiskalna

Kod identyfikacyjny

E R E R & " J ] &=

Kraj Zrodbowy

Formatuj uzywajac kategorii: [_]

Zapisz konfigursie. | Bisportyj | [ Anulyj

Po kliknigciu przycisku ‘Eksportuj’ pojawi si¢ okno wyboru miejsca zapisu pliku.

S| i Zapisywanie jako

Addax @Omme >

- a - — N 5
B = S e [y ot 1]

P ) W
v |4 N przeszuikaj Pulpit

Organizuj v Nowy folder =y @

| Rachunki ||, = =

— ~ —

| Platnosci | | S
l Oferta Nj

l Produkty ||«

=

l., Kontrahenci |

v v
N @ [@h

l Katalog |
| Etykiety |

v

v v
@ @k &t

Biblioteki Grupa domowa

- -

Nazwa pliku: Tabela oferty.xlsx
Zapisz jako typ: [Excd documents (xlsx) (*xlsx)

4 Ukryj foldery
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Kontrahenci

| Szukaj I

[Dodaj lq)ntrahenta] [Pokaz rachunkil [Pokaz plamos'ci] [ Eksport ]

MNazwa kontrahenta NIP  Email Telefon 1 Telefon 2
Rachunki
Ptatnosci
Oferta
Produkty

-
b
-
LS
-
LS
-
b

|: Kontrahenci |
\: Katalog
[ Etykiety

Pasek narzg¢dzi modutu Kontrahenci sktada si¢ z:
e polai przycisku wyszukiwania;
e zestawu przyciskow:
o Dodaj kontrahenta
o Pokaz rachunki
o Pokaz ptatnosci
o Eksport

Dodaj kontrahenta

Po kliknigciu przycisku ‘Dodaj kontrahenta’ pojawia si¢ okno ‘Edycji kontrahenta’, w ktérym mozna
wpisac szczegdtowe informacje na temat kontrahenta.
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Addax - program

. e —|
Addax "+ Edycja kontrahenta E=tr=

L"‘\_._’ MNazwa kontrahenta: MoriMedia Mateusz Mor
j‘ ddaX Dodaj E NIP: 7851687012

Numer Regorn:
Nazwa ke ; Telefon 2
Email:
P —
. Telefon 1:
| Rachunki

: Telefon 2:
Ptatnosci Rabat: 03

—_— Ulica: Kazimierza 20

|\ Oferta Kod pocztowy: 62-020

- . Miasto: Jasin
\ﬂ_ Kraj: Polska
( Kontrahenci Adres kontaktowy jezeli inny niz powyzej:
P — Osoba kontaktowa:

| Kata |Og Ulica do kontaktu:

:: Kod pocztowy do kontaktu:

. Et)"klety Miasto do kontaktu:

Uwagi do kontrahenta:

Zapiszz | [ Anulyj

Pokaz rachunki

Po kliknieciu przycisku ‘Pokaz rachunki’ pojawia si¢ okno ‘Historia rachunkow’, w ktorym znajduje
si¢ lista wszystkich rachunkéw wybranego kontrahenta.

Rachunki kontrahenta MoriMedia Mateusz Mor

| Szukaj 0 o & Qd:  |Wybierz datg Do: | Wybierz date E

Nowra(humk] [Hisloriawplat][ Korekta ][Drulu.lj i }[ Eksport ][Drukl.ljdolq.lmenly]

Nrrachunku Nazwa kontrahenta Wartos¢  Termin Do zaplaty Zaptacony Dokonaj wplaty

R5/1/1/2014 MonMedia Mateusz Mor 450,00 08-02-2014 230,00

Okno ‘Historia rachunkow’ posiada te same funkcje, co okno gtdéwne modutu Rachunki. Roznica
polega na wyswietlaniu jedynie rachunkéw wybranego kontrahenta. Pasek narzedzi modutu Rachunki
zostat opisany w rozdziale Rachunki.
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Pokaz platnosci

Po kliknigciu przycisku ‘Pokaz ptatnosci’ pojawia si¢ okno ‘Historia wptat’, w ktorym znajduje si¢
lista wszystkich ptatnosci wybranego kontrahenta.

| Addax- program dla szkéiek | centréw ogrodniczyc

Szukaj I
— o —

Platnosci kentrahenta: MoriMedia Mateusz Mor

| Szukaj | Od: |Wybierzdateg| Do: | Wybierz dabe

Usui | [ Bksport |

Nr dokumentu Data utworzenia ‘Wartos¢ Wplata Pozostato do zaptaty Typ platnosci Nr rachunku

Eksport

Funkcja pozwala na wyeksportowanie widocznych w tabeli kontrahentow do pliku programu MS
Excel. Eksport doktadniej zostat opisany w rozdziale Oferta (Oferta—> Eksport).
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Rachunki

Addax  Dodatkowe funkcje Pomac

| | see [MO MO EA o Do: ’m
(f_,____‘_u [Nowy rachunek] [Historia wplat| [Nowy dokument| |[Drukuj duplikat] [Eksport tabeli| [Drukuj dokumenty] [ oméz | [Odéwies liste
Addax

( c | Mrrachunku  Nazwa kontrahenta Wartos¢ Termin Do zaplaty Zaptacony Dokonajwplaty
Il Rachunki

Specyfikacje
| Zam. od kI.

Ptatnosci
Oferta
Produkty
Kontrahenci

Katalog
Etykiety

;
|
.
|
.
)
|
.
)
|
.
)
|
b
)
|
b
)
|
.
)
|
.

Pasek narze¢dzi modutu Rachunki sktada si¢ z:
e polai przycisku wyszukiwania;
e ikon:
o ‘Zaptacony’ O
o ’Niezaptacony’ &3
o ‘Przekroczony termin ptatnosci’; &
e dwdch pdl wyboru daty;
e zestawu przyciskow:
o Nowy rachunek
o Historia wptat
o Nowy dokument
o Drukuj duplikat
o Eksport tabeli
o Drukuj dokumenty
o Otworz
o Odswiez liste
o Korekta

Nowy rachunek

Aby sporzadzi¢ nowy dokument sprzedazowy nalezy klikng¢ przycisk ‘Nowy rachunek’. Pojawi si¢
okno ‘Edytor dokumentow’.
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Typ tworzonego dokumentu: | Rachunek Sprzedazy -

Data utworzenia: | 14 czerwea 2020 23:57:48 E i | Data sprzedazy: 14 czerwea 2020 23:57:48 E i | Numer dokumentu:

|Wyb|'en kll'enta| NIP: | | MNazwa: | | Adres: | | Kod: | |
Ked: | |Nazwa: | |Ilo§c': EECEM: Rabat:

Kraj Kod identyfik jm. llos¢ Cenanettc Cenabruttc Rabat¥ Br. porab. Wartosc brutto

Lp. Wyt Kod Nazwa

| Usur wiersz | | Zaznacz wszystki | Podsumowanie bez rabatu Podsumowanie

Uwagi:
) Pozostalo do zaplaty:  0,00% 0,00 5
] Zaptacono gotawka 0,00% 0,00 1
() Zaptacono przelewermn  0,00% 0,00 5
Platnosc odroczona o EI dni do
[Zapisz jako Specyfikacja| [Zapisz i Drukuj jako Specyfikacja] | Pobranie | [ zapisz | [zapisziDrukui [ Anulyj | [Sortuj pozycje| [Porswnaj pozycie

Tworzenie nowego rachunku:
1. W celu dodania kontrahenta do rachunku kliknij przycisk ‘Wybierz klienta’ LUB w polu ‘NIP’

wpisz numer NIP Klienta.
a) I sposéb: Kliknij przycisk ‘Wybierz klienta’. Pojawi si¢ ‘Okno wybierania’. Kliknij
wybranego klienta a nastgpnie kliknij przycisk ‘Wybierz’.

| Szukaj

| MoriMedia Mateusz Mor; ;7851687012; 62-020, Jasin, Kazimierza 9 |

Nazwa: |

| Wybiez || Anuly
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b) I sposdb: W polu ‘NIP’ wpisz numer NIP klienta lub tylko jego poczatek. Rozwinie si¢ lista
klientow, ktorych NIP zawiera wpisany cigg cyfr. Wybierz z listy klienta poprzez kliknigcie na
nim kursorem myszy lub poprzez wciskanie strzatek na klawiaturze.

Typ tworzonego dokumnentu: | Rachunek Sprzedazy -

Data utworzenia: | 14 czerwea 2020 23:57:48 E @ | Data sprzedazy: | 14 czerwea 2020 23:57:48 E @ | Numer dokumentu:

|Wyb|'em kll'enta| NIP: | 7851687012 | Nazwa: |Mur|'Media Mateusz Mor | Adres: |62-020, Jazin, Kazimierza 9 | Kod: | |
Ked: |:| Nazwa:| 7851687012 - MoriMedia M Mor | |Iloéc': EECEHB: Rabat: ma
[
Lp. Wyl Kod MNazwa Kraj Kodidentyfik jm. los¢ Cenanettc Cenabruttc Rabat¥ Br. porab. Wartosc brutto

| i ie=s | | Zaznacz wszystkie | Podsumowanie bez rabatu Podsumowanie
Uwagi:

) Pozostato do zaplaty:  0,00% 0,00 5

() Zaptacono gotdwka 0,00% 0,00 5

() Zaplacono przelewem  0,00% 0,00 5

Platnosc edroczona o EI dni do

[Zapisz jako Specyfikacja| [Zapisz i Drukyj jako Specyfikagja] | Pobranie | [ Zapisz | [zepisziDrukuj [ Anulyj | [Sortuj pozycje| [Paréwnaj pozyciel

2. W celu dodania produktu do rachunku:
2.1. Uzupehij kod lub nazwe produktu:
a) I sposéb: w polu ‘Kod” wpisz caty kod z oferty lub tylko jego poczatek. Rozwinie si¢ lista
produktow, ktorych kod zawiera wpisany ciag znakow. Wybierz z listy produkt poprzez
kliknigcie na nim kursorem myszy lub poprzez wciskanie strzatek na klawiaturze po czym
nacis$nij klawisz ‘Tab’, aby przej$¢ do nastgpnego pola.
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Typ tworzonego dokumentu: | Rachunek Sprzedazy ~

Data utworzenia: 25 stycznia 2014 14:12:34 : E| Data sprzedazy: 25 stycznia 2014 14:12:34 : E|

[Wybielz kl\ental MIP: | 751687012 | Mazwa: MoriMedia Mateusz Mor Adres:  52-020, Jasin, Kazimierza 20

Kod: | thosl0 | Nazwa: |Thuja occidentalis *Smaragd’ |Ilo§c': 1 : Cena: 10 : Rabat: 10 :

Lp. | thos- Thuja occidentalis 'Smaragd’ 0 llos¢  Cenanette Cena brutic Rabat Bez rabatu Wartos¢ brutto

thos10 -  Thuja occidentalis 'Smaragd’ 10

thosli0 - Thuja occidentalis 'Smaragd” 110
thosl30 - Thuja occidentalis 'Smaragd” 130
thos150 - Thuja occidentalis "'Smaragd’ 150
thos30 -  Thuja occidentalis 'Smaragd” 30

thos380 - Thuja occidentalis 'Smaragd” 380

thos45 - Thuja occidentalis 'Smaragd’ 45

thosB0 -  Thuja occidentalis 'Smaragd” &0
thos70 -  Thuja occidentalis 'Smaragd” 70
thos8 - Thuja occidentalis "Smaragd’ 9 PP

) o Podsumaowanie bez rabatu 0,00 Podsumowanie 0,00

thos® - Thuja occidentalis "Smaragd’ 9

@ Pozbwrowosaprays e
) Zaptacono gotdwla 0,00%

) Zaptacono przelewern  0,00%
Platnoé¢ odroczonac @ dni do

[ Wykonaj skutek magazynowy

Zapisz ] [Zap\SZIDrLIkUj] [ Anuluj

b) IT sposdb: w polu ‘Nazwa’ wpisz dowolng cze$¢ nazwy produktu. Rozwinie si¢ lista
produktow, ktorych nazwa zawiera wpisany cigg znakow. Wybierz z listy produkt poprzez
kliknigcie na nim kursorem myszy lub poprzez wciskanie strzalek na klawiaturze po czym
nacis$nigcie klawisza ‘Tab’, aby przej$¢ do nastepnego pola.

Typ tworzonego dokumentu: |Rachunek Sprzedazy ~

Data utworzenia: 25 stycznia 2014 14:12:34 : E| Data sprzedazy: 25 stycznia 2014 14:12:34 : E|

[Wybielz kliental MIP: | TB51687012 | Mazwa: Morihedia Mateusz Mor Adres:  82-020, Jasin, Kazimierza 20

Kod: thasl0  Nazwa: Thuja occidentalis ‘Smaragd] llod: 15 Cenat 10 5 Rabat 10 o

Lp. Kod Nazwa | Mahonia aquifalium Smaragd’ 0 " lanetto Cenabrutto Rabat Bezrabatu Wartogé brutts

Thuja occidentalis "Smaragd’ 0

o

Thuja occidentalis "Smaragd Variegata' 0

“

Thuja occidentalis "Smaragd Witbont'

e

Mahaonia aquifolium "Smaragd” 0

“

[ TR ] Y Y.y

Thuja occidentalis "Smaragd’ 0

o

Thuja occidentalis "Smaragd’

r

Thuja cccidentalis "Smaragd’

“

£

Thuja occidentalis "Smaragd’

“

Thuja cccidentalis "Smaragd’

&

Th identalis S o'
uja cccidentalis “Smarag: Podeumowanie 0,00

Uwagi:

Thuja occidentalis "Smaragd’

() Pozostato do zaplaty: wrow o

Zaptacono gotdwka 0,005 1]
) Zaptacono przelewem  0,00% o
Piatnoéc odroczonao 0 dni do

[ Wykonaj skutek magazynowy

Zapisz ] [Zapis.ziDrulu.u] [ Anuluj ]

2.2. Wpisz odpowiednig ilos¢ produktu (domyslnie wpisywana jest wartos$¢: 1). Naci$nij klawisz
Tab na klawiaturze.
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2.3. Wpisz odpowiednig ceng produktu jesli nie zostala ona wybrana w czasie uzupetniania kodu/
nazwy (-=>punkt 2.1). Nacisnij klawisz Tab na klawiaturze.

2.4. Jesdli jest taka potrzeba zmien rabat (domyslnie wpisywany jest rabat, ktory zostat przypisany
kontrahentowi w module Kontrahenci, lub rabat ostatniej wprowadzonej pozycji).

2.5. Jezeli kursor znajduje si¢ w jednym z pol: ,,Cena”, ,,I10§¢” lub ,,Rabat” poprzez nacisniecie
klawisza ,,Enter” lub wcisniecie przycisku ,,Dodaj” nowa pozycja dokumentu pojawi si¢ w
tabeli ponize;j.

2.6. Produkt zostat dodany do listy produktow. Kursor myszy z powrotem znajduje si¢ w polu
‘Kod’ aby pozwoli¢ Ci na dodawanie kolejnego produktu.

UWAGA: Wszystkie opisane powyzej czynnosci odbywaja si¢ przy uzyciu klawiatury, bez
potrzeby korzystania z myszy. W znaczny sposob przyspiesza to pisanie rachunku. Jesli

jednak wolisz korzysta¢ z myszy komputerowej nie stanowi to zadnego problemu.

Typ tworzonego dokumentu: |Rachunek Sprzedazy

Data utworzenia: 25 stycznia 2014 14:12:34 : v | Data sprzedazy: 25 stycznia 2014 14:12:34 : 22

Wybierz klienta| NIP: ‘ 7851687012 Mazwa: MoriMedia Mateusz Mor Adres:  62-020, Jasin, Kazimierza 20

Kod: MNazwa: | ‘Iloéc': 1 : Cena: 0 : Rabat: 10 :

Lp. Kod Mazwa lleé¢  Cena nette Cena brutto Rabat Bezrabatu Wartosc brutte

A

1 | thos10 | Thuja cccidentalis "Smaragd’ | 1 : | 10 + | 10,0 | 10 ‘ 10,00 | 9,00

Usur

Uwagi: Podsumowanie bez rabatu 10,00 Podsumowanie .00

) Pozostalo do zaptaty:  100,00%
) Zaptacono gotéwka 0,00%
) Zaptacono przelewem  0,00%

Platnoéé odroczonao 0 dni do

[] Wykonaj skutek magazynowy

Zapisz ] [Zapisz i Drukuj] [ Anuluj

3. Jesli cheesz dodac jakie§ uwagi do rachunku wpisz je w polu ‘Uwagi’.

4. Ponizej pola z uwagami dokumentu znajduje si¢ obszar do wprowadzania ptatnosci. Poprzez
whpisanie kwoty w odpowiednim polu okresla si¢ w jaki sposob dokument zostat zaptacony.
Domyslnie dokumenty sg oznaczone jako niezaptacone (‘Pozostato do zaptaty”). W celu ich
zapisu nalezy okre$li¢ jaki jest termin ptatno$ci poprzez wpisanie liczby dni w odpowiednim polu
(‘Ptatnos¢ odroczona 0”). Automatycznie zostanie obliczony termin ptatnosci.

Aby szybko oznaczy¢ dokument jako zaptacony dana metoda w 100% , mozna klikna¢ przycisk
po lewej stronie od wybranej metody ptatnosci. Istnieje rowniez mozliwos¢ jednoczesnego
wybrania dwoch sposobow platnosci poprzez wpisanie odpowiedniej kwoty np. przy metodzie
‘Pozostato do zaptaty’ i reszty kwoty przy ‘Zaptacono gotowka’.



Typ tworzonego dokumentu: | Rachunek Sprzedazy ~ |

Data utworzenia: 25 stycznia 2014 14:12:34 : E| Data sprzedazy: 25 stycznia 2014 14:12:34 : E|

[\I\I‘ybielz kliental MIP: | 7851687012 | MNazwa: MoriMedia Mateusz Mor Adres:  62-020, Jasin, Kazimierza 20

Kod: | |Nazwa: | |I|ué€: 1 : Cena: 0 : Rabat: 10 :

Lp. Kod Nazwa lleé¢  Cenanette Cena brutto Rabat Bez rabatu Wartos¢ brutte
thosL0 | Thuja occidentalis ‘Smaragd’ | s0 :l 10 :l 100 2|10 |so000 |4s000

-

-

“ T i “

“

e

-
-
4
-
-
:

P

Uwagi: Podsumowanie bez rabatu | 500,00 Podsumowanie 450,00

O Pozostalo do zaptaty:  51,11%

() Zaptacono gotowka 48,89% 220

() Zaptacono przelewern  0,00% 0
Piatnoéc odroczona o 14 dni do 08-02-2014

Wykonaj skutek magazynowy

Zapisz ] [Zapis.ziDrulLuJ] [ Anuluj

5. W celu zakonczenia tworzenia nowego rachunku:
a) I sposob: Kliknij przycisk ‘Zapisz’ aby zapisa¢ dokument. W przypadku dokonywania ptatnosci
gotowka pojawi si¢ okno obliczania reszty. Wpisz wptacana kwote i nastgpnie kliknij przycisk
‘Zamknij’.

Typ tworzonego dokumentu: | Rachunek Sprzedazy ~ |

Data utworzenia: 25 stycznia 2014 14:12:34 : E| Data sprzedazy: 25 stycznia 2014 14:12:34 : E|

Wybierz kienta| NIP: | 7851687012 | Nazwa: MoriMedia Mateusz Mor pdres: 62020, Jasin, Kazimierza 20

Kod: | |Nazwa: | |Ilu§c': 1 : Cena: 0 : Rabat: 10 :

Lp. Kod Nazwa lloé¢  Cenanetto Cena brutto Rabat Bez rabatu Wartosc brutte
thos10 | Thuja accidentalis Smaragd’ | s0 :l 10 :l 100 - |10 [sonoo | zs000

P' n
Gy

Kwota do zaptaty:

Woptacona kwota: 300,00

Reszta: 80,00

| Zamknij I

Uwagi:

Podsumowanie 430,00
() Pozostalo do zaplaty:  51,11%
() Zaptacono gotéwka 48,89% 220
() Zaptacono przelewermn  0,00% 0
Piatnoéc odroczona o 14 dni do 08-02-2014
Wykonaj skutek magazynowy

Zapisz ] [ZapisziDrulu.U] [ Anuluj

b) I sposdb: Kliknij przycisk ‘Zapisz i Drukuj’ aby zapisa¢ i wydrukowac¢ dokument. W
przypadku dokonywania ptatnosci gotoéwka pojawi si¢ okno obliczania reszty. Wpisz wptacang
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kwote i nastepnie kliknij przycisk ‘Zamknij’. Pojawi si¢ okno ‘Wtasciwosci wydruku’, w ktoérym
mozna zmieni¢ liczb¢ drukowanych kopii dokumentu oraz doda¢ do drukowanego rachunku:

- pole uwag o kontrahencie (uwagi o kontrahencie mozna dodawa¢ oraz edytowa¢ w oknie ‘Edycji
kontrahenta” w module Kontrahenci),

- kolumng z kodami produktow,

- kolumng z wielko$ciami produktow,

- kolumng z pojemnikami produktow.

Zanim klikniesz przycisk ‘Drukuj’ mozesz obejrze¢ przygotowany przez Ciebie rachunek klikajac
przycisk ‘Podglad wydruku’.

UWAGA: Z poziomu okna podgladu wydruku mozesz zapisa¢ rachunek do pliku .pdf w wybranej
przez Ciebie lokalizacji na komputerze.

Edytor dokumentdw

Typ tworzonego dokumentu: |Rachunek Sprzedazy

Data utworzenia:  25-01-2014 141234 Datasprzedazy:  25-01-2014 141234 Numer dokuments:  RS/1/1/2014

d NI Mazwa: Meoribedia Mateusz Mor fdres:  52-020, Jasin, Kazimierza 20
Kod: | |Nazwa: | |Ilo§c': 1 : Cena: 0 : Rabat: 10 :
i | Lp. Kod Nazwa llod¢  Cenanetto Cena brutto Rabat Bez rabatu WartoS¢ brutto
thos10 | Thuja occidentalis ‘Smaragd [50:] wi] w0:fw [s0000 [as000

\_l_ — =
Wiatciwosci wydruku Elﬂlg

| Liczba kopii

2

| Dodaj pole Uwagi do kentrahenta o
p Dodaj kolumne z kodem oferty o
Dodaj kolumna z wielkoscia praduktu o

|\ Dodaj kolumne z pejemnikiem produktu o

| Drukuj ] [Podglqd wdrukl.l]

Uwagi: Podsumowanie bez rabatu 300,00 Podsumowanie 430,00
Pozostato do zaptaty: 5111% 230
Zaplacono gotdwka 48,89% 220

Platnoic odroczona o 14 dni do 08-02-2014

Wykonaj skutek magazynowy

[ Drukuj ][ Anuluj ]

Historia wplat

Po kliknigciu przycisku ‘Pokaz ptatno$ci’ pojawia si¢ okno ‘Historia wplat’, w ktorym znajduje si¢
lista wszystkich ptatnosci dla wybranego rachunku.

Nowy Dokument

Przycisk pozwala na tworzenie nowych dokumentow na podstawie wprowadzonych rachunkow. Po
kliknieciu tego przycisku pojawi si¢ lista rachunkéw do wyboru. Zaznaczajac jeden lub wigcej
rachunkow i przejsciu dalej do wyboru jaki rodzaj dokumentu ma zosta¢ utworzony. Nastgpnie
program skopiuje wszystkie pozycje z wybranych dokumentéw do nowego okna gdzie mozna
edytowac je lub doda¢ nowe i nastepnie zapisa¢ jako nowy dokument.
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" Historia wplat

——— o ol — e — S —

Historia ptatnosci dla dokumentu: R5/1/1,/2014

| Szukaj | Od: ‘Wybierzdate@‘ Do: | Wybierz date@

[ usun | [ Eksport |

Nr dokumentu Data utworzenia Wartos¢ Wplata Pozostato do zaptaty Typ platnosci Klient Nr rachunku

Drukuj duplikat

Po kliknigciu przycisku ‘Drukuj duplikat® pojawia si¢ okno ‘Wtasciwosci wydruku’, w ktérym mozna
zmieni¢ liczb¢ drukowanych kopii dokumentu oraz doda¢ do drukowanego duplikatu rachunku:

- pole uwag o kontrahencie (uwagi o kontrahencie mozna dodawa¢ oraz edytowaé w oknie ‘Edycji
kontrahenta” w module Kontrahenci),

- kolumng z kodami produktow,

- kolumng z wielko$ciami produktow,

- kolumng z pojemnikami produktow.

Zanim klikniesz przycisk ‘Drukuj’ mozesz obejrze¢ przygotowany przez Ciebie duplikat rachunku
klikajac przycisk ‘Podglad wydruku’.

UWAGA: Z poziomu okna podgladu wydruku mozesz zapisa¢ duplikat rachunku do pliku .pdf w
wybranej przez Ciebie lokalizacji na komputerze.
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F e
~ Addax - program dla szkéfek i centrow ogrodniczych

0 e & Qd: | Wybierz date Do: |Wybierz date

—_—
Add - [Nawy rachunek] [Histmia wplatl [ Korekta ] [Druk.uj i } [ Eksport ] [Drukuj dokumenty]
ax
Nr rachunku Nazwa kontrahenta Wartos¢ Termin Do zaptaty Zaptacony Dokonajwplaty
—_— -
c R5/1/1/2014 MoriMedia Mateusz Mor 450,00 08-02-2014 230,00
| Rachunki -

| Platnosci

i - - =l g
< Wiadciwodci wydruku =

L Oferta .
—_——————— Liczba kopii 25
|:$ Dodaj pole Uwagi do kontrahenta O
|\ Kontrahenci Dodaj kalumne z kadem oferty O
|: Katalog Dodaj kolumna z wiglkoscia produkty ||
|: Etyklety Dodaj kolumne z pojemnikiem produktu o
| Druky | [Podglad wydrukl
g

Eksport tabeli

Funkcja pozwala na wyeksportowanie widocznych w tabeli rachunkéw do pliku programu MS Excel.
Eksport doktadniej zostat opisany w rozdziale Oferta (Oferta—>Eksport).

Drukuj dokumenty

Funkcja ta pozwala na zbiorczy wydruk dokumentéw. Po kliknigciu przycisku ‘Drukuj dokumenty’
pojawia si¢ ‘Okno wybierania’ zawierajace wszystkie dokumenty widoczne w tabeli. W tym oknie
nalezy zaznaczy¢ dokumenty, ktore chcemy wydrukowac i nastgpnie klikna¢ przycisk ‘Wybierz’ lub
jesli chcemy wydrukowaé wszystkie dokumenty z listy nalezy klikna¢ przycisk ‘Zaznacz wszystkie’.
Wyskoczy okno ‘Wlasciwosci wydruku’, ktérego funkcje zostaty opisane w rozdziale Rachunki
(Rachunki->Drukuj Duplikat).

Otworz

Przycisk pozwala na otwarcie obecnie zaznaczonego dokumenty.

Odswiez liste

Przycisk wykorzystany do recznego wymuszenia od$wiezenie listy rachunkow. Wykorzystywany
glownie przy pracy sieciowe;.

Korekta

Przycisk pozwala na skorygowanie btgdnie wystawionego rachunku. Pobiera wszystkie informacje
korygowanego dokumenty i umieszcza w nowym oknie pozwalajac na dokonanie niezbgdnych
poprawek w wystawianej korekcie.
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Specyfikacje i Zamowienia od klientow

W poprzednim rozdziale omowiono sposéb tworzenia dokumentow, jak 1 operacje jakie mozna na
nich wykonywa¢. Modut specyfikacje i zamowienia od klientow opiera si¢ na tych samych zasadach.
Stworzone dokumenty nie s3 jednak dokumentami ksiggowymi i majg stuzy¢ jedynie jako pomoc w
organizacji pracy w firmie. Mozna dowolnie tworzy¢ te dokumenty a wiasne potrzeby.

Platnosci

Addax - program dla szkdlek i centrow ogrodniczych

Addax

I Szukaj I Od: |Wybier2 date Do: |Wybierz date

[ Usun ] [ Eksport

Nr dokumentu Data utworzenia Wartosé Wplata Pozostalo do zaplaty Typ platnosci Klient NIP  Nr rachunku

I; Rachunki

| Platnosci
I; Oferta

|; Produkty

|; Kontrahenci

| Katalog

|; Etykiety

Pasek narzedzi modutu Platnosci sktada sie z:
e polai przycisku wyszukiwania;
e dwdch pdl wyboru daty;
e Zestawu przyciskow:
o Usun
o Eksport

Usun

Usuwa wybrang platnos¢. Nalezy zwrdci¢ uwage na ryzyko braku ciagto$ci w numeracji KP jezeli

zostang one usunigte. Usunigcie ostatniego wystawionego KP pozwala na automatyczne cofnigcie
licznika KP.

Eksport

Funkcja pozwala na wyeksportowanie widocznych w tabeli ptatnosci do pliku programu MS Excel.
Eksport doktadniej zostat opisany w rozdziale Oferta (Oferta—>Eksport).
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Etykiety

 Platnosci

( Katalog

 Rachunki

Addax Dodatkowe funkcje Pomoc

Projekt arkusza:

Projekt etykiety(przad):

Praojekt etykiety(tyf):

Dla pozygji:

v

B oot

BEEOE

 Specyfikacje
| Zam. od kl.

| Oferta
 Produkty

| Kontrahenci

Lp. Nazwa rosliny

Cena
Pojemnik Rozmiar detal
netto

Projekt
przo

5 Projekt tyt  Sztuk y teks

Dodat

. Etykiety

Rozpocznij od etykiety numer: 1

Widoczne kolumny

Pajemnik

Dodatkowy tekst

Rozmiar Projekt tyt

Ked identyfikacyjny Kraj Zrodiowy

‘ Odswiez podglad | |

Drukuj || Wyczyséc okno |

‘ Projekt etykiety || Projekt arkusza | | Import z Excela |

Budowa okna modutu Etykiety r6zni si¢ od standardowej budowy pozostalych modutow. Dostgpne sa

tutaj opcje pozwalajace na przygotowanie i wydruk etykiet na podstawie Katalogu roslin.
Okno modutu podzielone jest na kilka cze$ci.

1. Jednag z czgéci jest zestaw przyciskow znajdujacych si¢ w lewym dolnym rogu. Pozwalajg one
na wykonanie podstawowych akcji. Zanim mozliwy bedzie wydruk pierwszych etykiet nalezy

zaprojektowac arkusz oraz etykiety.

2. Powyzej zestawu przyciskow znajduje si¢ cze$¢ odpowiedzialna na drukowanie etykiet.
3. Prawa strona prezentuje podglad etykiet, ktore bedg drukowane. Zachowuje on proporcje i
tres¢ zatem mozna przyjac, ze doktadnie to, co wida¢ w podgladzie zostanie wydrukowane.

Projektowanie arkusza

Po wecisnieciu przycisku ‘Projekt arkusza’ pojawi si¢ okno przedstawione ponizej.
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Projektowanie arkusza

Wezyts) istnicjacy projekt Podglad:

Projekt | [ Zatedyj

Wielkos¢ arkusza [cm]

wysokosc: 0 szerokosc: 0

Liczba etykiet

wiersze: o kolumny 0

Marginesy zewnatrzne [cm]

lewy: o prawy: oF]
. .
6 ,

gomy: o} dolny: 0

Marginesy wewnetrzne [cm]

pionowe: o] poziome: of]

[ Orientacja Pozioma Odéwiez podglad

[] Arkusz na adresy kontrahentow

[ Arkusz etykiet termotransferowych

Nazwa projektu:

Usuiprojekt | | Zapisz | [ Anulyj

W tym oknie mozliwe jest doktadne okreslenie arkusza, ktory stuzy¢ bedzie do wydruku naszych
etykiet.

a.

Wielkos¢ arkusza w przypadku etykiet laserowych oznacza wysoko$¢ 1 szerokos¢ catego arkusza,
ktory trafia do drukarki (nalezy wprowadzi¢ dtuzszy wymiar jako ‘wysokosc’). W przypadku
drukarek termotransferowych wielko$¢ arkusza oznacza jeden rzad etykiet.

Liczba wierszy i kolumn nie moze by¢ mniejsza od 1 i dotyczy ilosci i utozenia etykiet na arkuszu.
Przyktadowo w przypadku projektowania arkusza etykiet paskowych nalezy w polu ‘kolumny’
podac ilos¢ etykiet w rzedzie.

Marginesy zewngtrzne pozwalaja na okreslenie odpadu jaki wystepuje na niektorych arkuszach.
Nalezy rowniez postuzy¢ sie nimi jezeli wydruk bytby przesuniety wzgledem oczekiwanego
miejsca wydruku.

Marginesy wewnetrzne stuzg do okreslenia odstepu miedzy poszczegolnymi etykietami utozonymi
w wierszach lub kolumnach.

Zaznaczenie opcji ‘Orientacja Pozioma’ spowoduje ustawienie pod katem 90 stopni etykiet na
danym arkuszu.

Po kliknigciu przycisku ‘Odswiez podglad’ zaprezentowany zostanie arkusz, ktory generowany jest na

podstawie wprowadzonych danych. Etykiety sa na nim przedstawione w postaci grafiki z rosling.

Grafika ta bedzie obrocona jezeli zaznaczymy opcje¢ ‘Orientacja Pozioma’. Zobrazowane zostang w

ten sposob etykiety, ktore beda projektowane i drukowane na danym arkuszu. Po nadaniu arkuszowi

dowolnej nazwy w polu ‘Nazwa projektu’ mozliwe jest jego zapisanie.
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Wezytaj istniejacy projekt Podglad:
Projekt | Etykiety paskowe 17 | [ Zatadyj |

Wielkosé arkusza [em]
wysokogé: g szerokosc:
Liczba etykiet
wiersze: 1 E kolumny:
Marginesy zewnetrzne [cm]
lewy: O,SE prawy:
Marginesy wewnetrzne [cm]
pionowe: poziome:
Orientagja Pozioma Odéwiez podglad
[ Arkusz na adresy kontrahentéw
Arkusz etykiet termotransferowych
Nazwa projektu: |Etykiety paskowe 17x200

Usun projekt | | Zapisz | | Anuluj

o 4

I

Edycja istniejacego arkusza
Aby edytowac wczesniej zapisany projekt arkusza:
1. Otworz okno ‘Projekt arkusza’.
2. Zlisty rozwijalnej znajdujacej si¢ na gorze okna wybierz projekt, ktory checesz edytowac.
3. Kiliknij przycisk ‘Zataduj’.
Po wprowadzeniu poprawek mozna zmodyfikowany arkusza zapisa¢ pozostawiajgc tg sama nazwe
i weiskajgc przycisk ‘Zapisz’.
Program zapyta czy zastapi¢ edytowany arkusz co nalezy potwierdzi¢ klikajac Tak.

Usuwanie istniejacego arkusza

W celu usunigcia arkusza:
1. Otworz okno ‘Projekt arkusza’.
2. Z listy rozwijalnej znajdujacej si¢ na gorze okna wybierz projekt, ktory chcesz usunaé i kliknij

przycisk ‘Zatadu;j’.

3. Kiliknij przycisk ‘Usun projekt’.
Po potwierdzeniu komunikatu projekt o nazwie wpisanej w polu ‘Nazwa projektu’ zostanie
usunig¢ty. Mozna zamkng¢ okno poprzez przycisk ‘Anulyj’ lub krzyzyk w prawym goérnym rogu
okna.

Projektowanie etykiety

Drugim elementem niezbednym do przygotowania jest projekt etykiety. Po wcisnigciu przycisku
‘Projekt etykiety’ pojawi si¢ okno pozwalajgce na zaprojektowanie szablonu etykiety.
UWAGA: Aby sporzadzi¢ projekt etykiety musimy mie¢ juz stworzony projekt arkusza.
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Projektowanie etykiety - o

Dla arkusza: Etykiety paskowe 17x200

Projekt: Paszporty wersja 1 v | |Wezytaj

Nazwa: Paszporty wersja 1

Dane roéliny:

Element: v
Opcje tekstu
Typ czcionki: | Segoe Ul v n Paszport roslin/ Plant passport
Kolor: B ek |A|Nazwa tacinska ‘B HXXK/2020 C Kod D |PL

identyfikacyjny

Rozmiar: 12 -
Wyrdwnanie:

Usur element| | Usuri projekt

Zapisz Anuluj

W pierwszym kroku nalezy wybrac¢ arkusz, dla ktérego projektowac bedziemy etykiete. Po wybraniu
arkusza rozmiar projektowanej etykiety zostanie automatycznie dopasowany. Z prawej strony na
biezaco aktualizowana bedzie projektowana etykieta. Po nadaniu etykiecie nazwy mozna przystapi¢
do dodawania elementow jakie maja si¢ na etykiecie znalez¢. W tym celu z listy rozwijalnej ‘Element’
nalezy wybra¢ element, ktéry chcemy dodac i klikna¢ przycisk ‘Doda;j’.
Dostepne sa:
1. Nazwa lacinska — pole prezentujace tacinska nazwe rosliny
Nazwa polska — pole prezentujace polska nazwe rosliny
3. Opis rosliny — pole prezentujace opis tekstowy rosliny
4. Cena detaliczna netto — pole zawierajace Ceng detaliczng netto z Oferty
5. Cena detaliczna brutto — pole zawierajace Cene detaliczng brutto z Oferty
6. Cena hurtowa netto — pole zawierajace Ceng hurtowa netto z Oferty
7. Cena hurtowa brutto — pole zawierajace Cene hurtowsg brutto z Oferty
8. Pojemnik — pole zawierajace Pojemnik z pozycji Oferty
9. Wielkos¢ - pole zawierajace Wielkos$¢ z pozycji Oferty
10. Zdjecie — obszar, w ktoérym znajdzie si¢ zdjecie rosliny
11. Opis obrazkowy — obszar, w ktorym umieszczone zostang obrazki opisu obrazkowego rosliny
12. Logo firmy — obszar, w ktérym umieszczony zostanie obrazek z logiem firmy
13. Flaga UE — obszar w ktorym umieszczona zostanie flaga Unii Europejskiej
14. Kod rosliny — pole prezentujace kod przypisany do rosliny w Katalogu
15. Numer w rejestrze — pole zawiera kod producenta w rejestrze zapisany w konfiguracji
programu w Drukowanie — Numer sprzedawcy w rejestrze
16. Paszport roslin/Plant passport — pole zawierajace tekst: Paszport roslin/Plant passport
17. Kod identyfikacyjny — pole zawierajace kod identyfikacyjny z pozycji Oferty
18. Kraj zrédlowy — pole zawierajace kraj zrodtowy z pozycji Oferty
19. Linia pozioma — pozioma linia oddzielajaca
20. Linia pionowa — pionowa linia oddzielajaca
21. Pierwszy czlon nazwy — Wartos$¢ z pola Nazwa produktu /Nazwa tacinska do pierwszej spacji
22. Prostokat — pozwala na dodanie prostokata do projektu
23. Elipsa — pozwala na dodanie elipsy do projektu
24. Kod kreskowy EAN13- pozwala na wygenerowanie kodu kreskowego z kodu oferty EAN13
jezeli kod oferty sktada si¢ z 13 cyfr
25. Kod 128 z kodu oferty — pozwala na wygenerowanie kodu kreskowego w formacie CODE
128 na podstawie kodu oferty



26. Kod 128 z kodu identyfikacyjnego — pozwala na wygenerowanie kodu kreskowego w
formacie CODE 128 na podstawie kodu identyfikacyjnego z pozycji Oferty
27. Kod oferty — pole prezentujgce kod przypisany do pozycji oferty

Po wybraniu odpowiedniej nazwy elementu i wceisnieciu przycisku ‘Dodaj’ element zostanie dodany
do obecnego projektu w lewym gérnym rogu. Widoczny z prawej strony obszar pozwala na
przemieszczanie elementow poprzez ich przecigganie wskaznikiem myszy. Po dwukrotnym kliknieciu
na elemencie zostanie on zaznaczony i mozliwa bedzie edycja jego wymiaréw i dodatkowych
parametréw. Dodatkowe parametry prezentowane sg z lewej strony ponizej listy rozwijalnej
‘Element’:

- Dla pol tekstowych mozliwa jest edycja czcionki - jej koloru, rozmiaru i wyréwnania.

- Dla zdje¢ mozliwe jest okreslenie rozciggnigcia oraz numeru zdjgcia z Katalogu, ktore ma zostaé
wykorzystane.

- Dla opisu obrazkowego mozliwe jest okreslenie wielkos$ci grafik oraz ktore z dostgpnych grafik maja
by¢ widoczne.

- Dla figur mozliwe jest okre$lenie grubosci i koloru linii.

Po wybraniu elementu mozliwe jest jego usunigcie poprzez klikniecie przycisku ‘Usun element’.

Aby zobaczy¢ jak bedzie si¢ prezentowac etykieta na przyktadzie konkretnej rosliny nalezy wybraé
pozycje oferty klikajac na przycisk z literg ‘R’. Po wybraniu pozycji oferty dane zostang
automatycznie wypetnione.

W celu zapisania stworzonego projektu etykiety nalezy klikna¢ przycisk ‘Zapisz’.

Drukowanie etykiet

W celu wydrukowania etykiet musimy mie¢ juz zaprojektowany arkusz i projekt etykiety, ktora
chcemy wydrukowac. Zostato to doktadniej opisane w rozdziale Etykiety (Etykiety—>Projektowanie
arkusza; Etykiety—> Projektowanie etykiety). Do przygotowania etykiet do wydruku stuzy gtéwne
okno modutu ‘Etykiety’.

W celu wydrukowania etykiet:

1. Wybierz z listy rozwijalnej projekt arkusza.

2. Wybierz z listy rozwijalnej projekt przodu etykiety

3. Wybierz z listy rozwijalnej projekt tytu etykiety (opcjonalnie: jesli etykiety bedziesz
zadrukowywat dwustronnie).

4. Kiliknij w pole ‘Dla pozycji’. Otworzy si¢ okno, w ktorym mozesz wybraé¢ pozycje oferty dla
ktorych checesz wydrukowac etykiety. Mozliwe jest wybranie Kilku pozycji na raz. Aby
zatwierdzi¢ wybor zaznaczonych pozycji nalezy klikna¢ przycisk ‘Wybierz’.

5. Nastepnie w polu znajdujacym si¢ na lewo od przycisku ‘Dodaj’ nalezy wpisac ile etykiet dla
kazdej z wybranych pozycji chcemy wydrukowaé. Ilos¢ ta bedzie mozna potem zmienic.

6. Kliknij przycisk ‘Dodaj’. Po wcisnigciu przycisku dodaj do tabeli ponizej zostanie dodanych
tyle wierszy ile pozycji oferty wybraliSmy. W ostatniej kolumnie mozna edytowac ilo$¢ sztuk
etykiet dla kazdej pozycji.

7. Aby zobaczy¢ etykiety, ktore zostang wydrukowane kliknij przycisk ‘Odswiez podglad’.
Woéwczas z prawej strony zostanie wyswietlony doktadny obraz tego co zostanie
wydrukowane. Mozna sprawdzi¢ poprawnos¢ przygotowanych etykiet i dowiedzie¢ si¢ ile
arkuszy zajmie wydruk. Jesli nie chcesz aby wydruk rozpoczynat si¢ od pierwszej etykiety na
arkuszu mozliwe jest wprowadzenie numeru od ktorego rozpocznie si¢ wydruk etykiet. W tym
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celu wprowadz odpowiednig warto$¢ w polu ‘Rozpocznij od etykiety numer’. Kliknigcie
ponownie przycisku ‘Od$wiez podglad’ pozwoli na podejrzenie wydruku wraz z
przesunig¢tymi etykietami.

8. Aby doda¢ kolejne pozycje dla tego samego projektu etykiety nalezy powtorzy¢ kroki 4-7.

9. Jezeli dodates juz wszystkie pozycje, ktore chcesz jednorazowo wydrukowac kliknij przycisk
‘Drukuj’. Otworzy si¢ standardowe okno do wyboru drukarki. Wybierz odpowiednia
drukarke, ktora ma wydrukowac etykiety oraz dostosuj parametry drukarki do wykonywanego
wydruku. W zalezno$ci od wykorzystywanych etykiet konieczna moze by¢ zmiana rodzaju
papieru, wielko$ci arkusza czy wydruku dwustronnego dla etykiet drukowanych dwustronnie.
Program automatycznie wprowadzi wielko$¢ etykiet dla drukarek termotransferowych Citizen
1 Zebra. W przypadku pozostatych mozliwe ze konieczne bedzie wprowadzenie wielko$ci
arkusza drukowanych etykiet recznie.

Niemozliwe jest polaczenie etykiet z dwdch réznych projektow arkuszy. Aby wydrukowac etykiety
dla innego projektu arkusza lub innego projektu etykiety nalezy kliknaé¢ przycisk ‘Wyczy$¢ okno’ co
spowoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych do tabeli elementow.

Pod tabelag mamy panel pozwalajacy na zmniejszenie kolumn widocznych w tabeli. Odznaczenie pola
przy nazwie kolumny spowoduje ze zniknie ona z tabeli.

W tabeli mozna dowolnie edytowa¢ parametry drukowanych etykiet. Mozna zmienia¢ nawe ilo$¢
sztuk, ceng i po kliknigciu od$wiez zmiany beda widoczne w oknie podgladu.

Import z Excela

Ostatni przycisk dostgpny w module drukowania etykiet to proste narzedzie stuzace do zatadowania
listy roslin do wydrukowania wraz z dodatkowymi tekstami z pliku Excel.

Przed wykonaniem importu z Excela nalezy wybra¢ projekt arkusza i etykiety dla ktorych
importowane beda pozycje.

Tabela w pliku excela powinna zawiera¢ w pierwszej kolumnie nazwy tacinskie roslin, w drugiej
dodatkowy tekst dla danej ro$liny, w trzeciej drugi dodatkowy tekst, a w czwartej ilo$¢ etykiet do
wydrukowania. Przyktad tabeli w Excelu przedstawia si¢ nastepujaco:

A B C D
Berberis thunbergii 'Red Pillar' czerwone 1 przesadzone
Berberis thunbergii 'Red Pillar' czerwone 2 gotowe
Berberis thunbergii 'Red Pillar' czerwone 3 przesadzone

Berberis thunbergii 'Rosy Rocket' roiowed  gotowe
Berberis thunbergii 'Rosy Rocket' rdiowe5  przesadzone
Berberis thunbergii 'Goldalita’ iotte 6 przesadzone

E - T, R S S
= R R

Program wowczas odszuka pierwsza pozycje oferty z rosling o nazwie w kolumnie nr 1 i doda jg do
tabeli a nastgpnie w polu Dodatkowy tekst umiesci tekst z drugiej kolumny. Tekst ten zostanie
umieszczony w pierwszym elemencie ‘Dowolny tekst’ jaki znajduje si¢ w projekcie etykiety. Wartos§¢
z trzeciej kolumny w pliku excel zostanie umieszczona w drugim elemencie dowolny tekst jaki
znajduje si¢ w projekcie etykiety. Warto$¢ z czwartej kolumny z pliku Excel jezeli jest liczba bedzie
oznaczala ilos¢ etykiet danego typu jaka ma by¢ wydrukowana. Wszystkie 4 kolumny muszg mie¢
warto$¢ w pierwszym wierszu inaczej import si¢ nie powiedzie. Ponizej przyktad szablonu etykiet
korzystajacy z pol dowolny tekst i okno drukowania etykiet po imporcie pliku przedstawionego

powyzej:
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Konfiguracja programu

Z rozwinigtego menu wybierz ‘Konfiguracja programu’. W tym oknie mozna ustawia¢ szczegdlowe

parametry programu.
- o

Nazwa parametru konfiguracji Wartoé¢ parametru
= Drukowanie
[# Lista kelumn eksportowanych de Excela
[# Ustawienia Acrobat Reader
MNumer sprzedawcy w rejestrze
Domysiny kod kraju Zrodiowego PL
Widocznoéé kolumn w cknie drukowania 1:1:1:1:10:1;

= Ustawienia oferty

Domy:lny rabat dla ceny hurtowej 20
‘Wprowadzanie cen brutto O
Elementy oferty uzywane w wypelnianiu pozycji dokumentéw Aktywne, Nieaktywne i Nieznane *
Domyélna stawka VAT dla produktéw PV
Generuj pozycje oferty dla roslin wprowadzanych na stan
Generuj pozycje oferty dla wszystkich wprowadzanych produktéw  []
Domyslna stawka VAT dla roslin W, ¥
= Ustawienia dokumentow
Kod uzywany przy wypetnianiu pozydji Tylke pozycje oferty
Pokazuj dokumenty tylko z tego roku

D : » dol hunk Jakos< WE. PIORIN Nrw rejestrze .
omysing uwaga na dole rachuniu Oéwiadczam, Ze jestem rolnikiem ryczattowym zweolnionym od podathku |

@ Liczniki numerdw dokumentéw

[# Sposdb numeracji dokumentdw

[ Dostepne sposoby platnosci

Identyfikator dokumentu w numerze dokumentu
Prefiks numeréw dokumentéw
Pokazuj okno obliczania reszty
Maksymalne opéinienie platnosei [dni] 30
Miejsce wystawiania dokumentdw Wodzistaw Slaski
Ostatnio uzyty kurs euro 4.21
Pokaz kolumne z pojemnikiem O
| Zapisz | | Anuluj |

Struktura drzewiasta zawiera w sobie skategoryzowane parametry odpowiedzialne za poszczegodlne
cechy programu. Poprzez jej rozwinigcie mozliwe jest dotarcie do ustawien i ich zmiana (w prawej
kolumnie o nazwie ‘Warto$¢ parametru’). Sposob edycji uzalezniony jest od typu warto$ci jaki moze
przyjmowac dany parametr. Szczegotowy opis kazdego elementu przedstawia si¢ nastgpujaco:

1. Drukowanie — Zestaw parametrow dotyczgcych drukowania dokumentow i eksportu do Excela.

1.1. Lista kolumn eksportowanych do Excela — zawiera parametry okreslajace jakie kolumny
dla poszczegolnych tabel zostang domyslnie wyeksportowane do pliku Excela,

1.1.1. Wszystkie elementy konfiguracyjne w wezle sa podobne i spelniajg taka samg funkcje.
Warto$ci parametrow przedstawiajg liste kolumn, ktére domys$lnie bedg zaznaczone
podczas eksportu z konkretnej tabeli. Wartos¢ ‘1° oznacza ze kolumna zostanie wybrana
do eksportowania, a wartos$¢ ‘0’, ze domyslnie nie bedzie ona eksportowana. Edycje
warto$ci tych parametrow mozna duzo prosciej wykona¢ korzystajac z okna eksportu do
Excela opisanego w akapicie ‘Eksport tabeli’ dla poszczegdlnych modutow.

1.2. Ustawienia ‘Acrobat Reader’ — ustawienia dotyczace programu Acrobat Reader, ktory
wymagany jest do prawidtowego podgladu drukowanych dokumentow. Obecnie parametry te
nie sg uzywane gdyz drukowanie odbywa si¢ nieco inaczej. Nadal warto mie¢ zainstalowany
Acrobat reader aby prawidtowo wyswietla¢ podglad 1 drukowaé¢ dokumenty.

2. Ustawienia oferty — Zestaw parametrow dotyczacych oferty.

2.1. DomySlny rabat dla ceny hurtowej — parametr okresla o ile nalezy domyslnie obnizy¢ ceng
detaliczng aby otrzymac ceng hurtowa. Przyspiesza to wprowadzanie elementdéw oferty, gdyz
po wpisaniu ceny detalicznej od razu obliczana jest cena hurtowa na podstawie wpisanego
domyslnego rabatu. Warto$¢ przedstawia procent o jaki pomniejszana jest cena detaliczna.

Jezeli nie stosujemy ceny hurtowej w tym miejscu nalezy wpisaé: 0.
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2.2

2.3.

24,

2.5.

2.6.

2.7.

Whprowadzanie cen brutto — Jest to niezwykle istoty parametr decydujacy o sposobie
funkcjonowania programu. Jezeli warto$¢ jest zaznaczona oznacza to, ze podczas wpisywania
elementow oferty jak i podczas wystawiania dokumentéw wpisywane ceny bedg cenami
brutto. Ceny netto beda obliczane na podstawie stawki VAT danego produktu. Analogicznie
jezeli parametr nie zostanie zaznaczony, ceny wprowadzane bgdg cenami netto, a ceny brutto
bedg obliczane na podstawie stawki VAT.

Elementy oferty uzywane w wypelianiu pozycji dokumentow — warto$¢ definiuje ktore
pozycje z oferty maja by¢ widoczne podczas wypetniania dokumentow (jako zbidr wartosci
podpowiadanych na podstawie wpisanego kodu lub nazwy). Poprzez wybranie odpowiedniej
warto$ci definiuje sie, ze tylko elementy oferty o wskazanych statusach aktywnosci beda
mozliwe do wyboru podczas wystawiania dokumentow.

Domyslna stawka VAT dla produktéw — warto$¢ okresla jaka stawke VAT begda mialy
produkty dodawane w zaktadce Produkty oraz jaka stawke beda miaty produkty wpisywanie
podczas wystawiania rachunku, a ktore nie sg wybierane z dostepnych w ofercie produktow.
Generuj pozycje oferty dla roslin wprowadzanych na stan — parametry wykorzystywany
przy wprowadzaniu ro$lin do magazynu. Definiuje czy program ma generowac¢ nowe pozycje
oferty dla pozycji zawierajacych rosling w dokumentach PZ PW PN.

Generuj pozycje oferty dla wszystkich wprowadzanych produktéw stan — parametry
wykorzystywany przy wprowadzaniu roslin do magazynu. Definiuje czy program ma
generowac nowe pozycje oferty dla pozycji zawierajacych dowolny produkt w dokumentach
PZ PW PN.

Domyslna stawka VAT dla roslin — warto$¢ okresla jaka stawke VAT beda miaty rosliny
dodawane w zaktadce Katalog Roslin.

3. Ustawienia dokumentéw — zestaw parametréw odpowiedzialny za zarzadzanie dokumentami

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Kod uzywany przy wypelnianiu pozycji — parametr definiuje czy przy wypehianiu
dokumentow podpowiadane elementy powinny korzystac¢ tylko z oferty czy rowniez z
Katalogu rosli i produktéw. W przypadku wybrania pozycji oferty wykorzystywany jest kod
oferty i nazwa produktu. W przypadku produktow wykorzystywany jest kod produktu i
nazwa produktu.

Pokazuj dokumenty tylko z tego roku — parametr okresla czy w tabelach zawierajgcych
dokumenty nalezy wyswietla¢ wszystkie dokumenty jakie kiedykolwiek byty wystawione,
czy jedynie dokumenty wystawione w biezacym roku. Ze wzgledéw wydajnosciowych
zalecane jest wlaczenie tego parametru,

Domyslna uwaga na dole rachunku — jest to opcjonalny tekst, ktory bedzie drukowany na
dole kazdego wystawionego rachunku.

Liczniki numeracji dokumentéw - w tym miejscu znajduja sie liczniki okre$lajace jaki
numer zostanie nadany kolejnemu wystawionemu dokumentowi danego typu. Na ogot nie ma
konieczno$ci modyfikowania warto$ci tych parametrow. Jedynie w wyjatkowych
przypadkach kiedy zaimportowali$my jakies dokumenty lub chcemy kontynuowac¢ numeracje
dokumentow wystawionych poza programem nalezy Wprowadzi¢ poprawny numer kolejnego
dokumentu danego typu.

Sposéb numeracji dokumentéw — w tym miejscu znajdujg si¢ parametry okreslajace w jaki
sposéb prowadzona jest numeracja poszczegolnych typow dokumentow. Mozliwe jest
okreslenie w jakim momencie rozpocza¢ numeracj¢ dokumentu od nowa. Moze to by¢ co
miesigc, co rok lub nigdy. Dla dokumentdéw sprzedazowych zalecane jest prowadzenie
numeracji miesi¢czne;.

Dostepne sposoby platnosci — w tym miejscu mozna okresli¢ jakie sposoby ptatnosci sa
dostepne w firmie. Te metody platnosci beda mozliwe do wybrania podczas okreslania
zaptaty za dokument lub wystawiane KP. Metoda platnos$ci przelewem jest zawsze dostepna.
Identyfikator dokumentu w numerze dokumentu — parametr okresla czy w numerze
dokumentu powinien sie¢ zawiera¢ dwuznakowy kod okreslajacy typ dokumentu. Np. dla



3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

3.19.

3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

faktury VAT jest to FV, dla dokumenty Kasa Przyjeta jest to KP, itd. Jest to bardzo pomocne
przy identyfikacji dokumentow. Polecamy pozostawi¢ ten parametr wiaczony.

Prefiks numerow dokumentéw — parametr przydatny w przypadku instalowania wiecej niz
jednego stanowiska programu. Pozwala na zdefiniowanie prefiksu dodawanego do kazdego
wystawianego dokumentu. Dzigki temu tatwo jest rozrozni¢, na ktorym stanowisku zostat
dany dokument wystawiony. Wypetnienie tego pola jest konieczne jezeli na dwdch lub
wigcej komputerach bedziemy wystawiac te same dokumenty. W przeciwnym razie moga
powsta¢ dwa rézne dokumenty o tym samym numerze, co Spowoduje komplikacje ksiegowe.
Dtugos¢ prefiksu nie moze przekracza¢ 20 znakdw.

Pokazuj okno obliczania reszty — parametr pozwala okresli¢ czy chcemy aby wyswietlane
byto pomocnicze okno do obliczania reszty (jezeli dokonano ptatnosci gotowka).
Maksymalne opo6znienie platnosci [dni] — pole pozwala na okreslenie gornego limitu dla
opo6znienia platnosci. W dokumentach sprzedazowych nie bedzie mozna odroczy¢ ptatnosci o
wigkszg liczbe dni.

Miejsce wystawiania dokumentow — Jest to miasto w ktérym wystawiane sg dokumenty.
Informacja o miejscu wystawienia drukowana jest na dokumentach.

Ostatnio uzyty kurs euro — warto$¢ przedstawia ostatnio uzyty kursy przy przeliczaniu
wartosci dokumentu w momencie wyboru wydruku z wartosciami w euro.

Pokaz kolumne z pojemnikiem — warto$¢ decyduje czy w oknie edytora dokumentéw ma
by¢ widoczna kolumna z pojemnikiem rosliny

Pokaz kolumne z wielkoscig - warto$¢ decyduje czy w oknie edytora dokumentow ma by¢
widoczna kolumna z wielko$cig rosliny

Parametry eksportu do pliku Excel — wartos¢ okresla parametry wykorzystywane przez
program do eksportu dokumentu do pliku Excel

Pokaz kolumne z wartoscia rabatu — wartos¢ okresla czy w oknie edycji dokumentu ma
by¢ widoczna kolumna pokazujaca warto$¢ rabatu w zt na sztuke i mozliwos¢ edycji tej
wartosci,

Okno nowych dokumentéw zmaksymalizowane — warto$¢ okresla czy okno tworzenia i
edycji dokumentéw ma si¢ od razu otwiera¢ zmaksymalizowane,

Nie pokazuj platnosci przelewem w oknie dokumentéw — warto$¢ pozwala na ukrycie w
oknie edycji dokumentu pola zaptacono przelewem.

Pokaz edytory pojemnika i wielkosci — wartos¢ umozliwia dodanie po6l pojemnik i wielko$¢
w linii wprowadzania nowej pozycji dokumentu.

Kolejne parametry — okreslaja domyslne ustawienia parametrow wydruku dokumentow, czy
wskazana kolumna ma by¢ domys$lnie drukowana czy tez nie.

Uzyj tylko pozycji z stanem magazynowym powyzej zera — parametr istotny w momencie
wykorzystywania magazynu. Mozemy ograniczy¢ liczbe wy$wietlanych pozycji oferty w
podpowiedziach do wystawianych dokumentdéw sprzedazy. Jezeli zaznaczymy ten parametr,
podczas wystawiania dokumentéw wybraé bedzie mozna tylko te pozycje oferty ktore sg na
magazynie w ilosci wigkszej od zera.

Dodaj pozycje po wceisnieciu ,,Enter” — parametr pozwala na przyspieszenie wprowadzania
pozycji dokumentéw. W momencie wprowadzenia kodu rosliny i wcisnigciu Enter jezeli
program odnajdzie pozycj¢ oferty z doktadnie takim kodem jak wpisany w polu kod,
wowczas doda pozycje do dokumentu z odnaleziong pozycja oferty oraz z iloscig 1 szt.
Blokuj wprowadzanie pozycji bez wybranego kontrahenta. — Program zablokuje
mozliwos¢ dodawanie pozycji do dokumentu jezeli nie zostat wczesniej wybrany odbiorca
dokumentu.

4. QOgolne ustawienia — zestaw ustawien dotyczacych ogolnego dziatania programu

4.1.

Automatyczne wylogowanie po [s] — program jest wyposazony w funkcj¢ automatycznego
wylogowania po okreslonym okresie bezczynno$ci. W tym miejscu mozna ustawic po ilu



sekundach od braku aktywnos$ci program powinien si¢ automatycznie wylogowac w celu
ograniczenia dost¢pu osobom niepozadanym.
4.2. Numer Konta Bankowego — w tym polu mozna umiesci¢ numer konta bankowego ktory
pojawig si¢ w naglowku kazdego dokumentu.
5. Konfiguracja e-mail — W tym wezle znajdujg si¢ ustawienia konta pocztowego ktore bedzie
wykorzystywane do wysytania wiadomosci e-mail do kontrahentéw. Program moze wysyta¢
wiadomosci z zamdOwieniami jednak jest to funkcjonalno$¢ wersji Addax Plus.

W celu zapisania wszelkich zmian w konfiguracji nalezy nacisnaé przycisk ‘Zapisz’.

Po skonfigurowaniu programu czyli ustawieniu parametréw, ktore opisane zostaly w niniejszym
rozdziale mozna przystapi¢ do normalnego korzystania z programu. Ponizej zostang opisane wszystkie
funkcjonalnos$ci dostgpne w programie.

Zarzadzanie uzytkownikami

Z rozwinigtego menu wybierz ‘Zarzadzanie uzytkownikami’. Okno to stuzy to tworzenia nowych kont
uzytkownikow oraz zarzadzania ich uprawnieniami. Przy pierwszym logowaniu utworzony zostat
uzytkownik posiadajacy wszystkie uprawnienia. Teraz mozemy doda¢ konta dla innych os6b oraz
zadecydowac¢ co bedg mogly wykonywaé w programie. Ograniczenie w dostepnie do funkcji jest
realizowane poprzez uprawnienia. Kazde uprawnienie jest odpowiedzialne za jedna lub kilka funkcji
programu. Aby utatwi¢ przydzielanie takich samych zestawow uprawnien kilku uzytkownikom tworzy
si¢ role. Kazda rola moze zawiera¢ dowolny zestaw uprawnien, natomiast uprawnienia z kilku rol
przydzielonych do jednego uzytkownika sumuja sig.
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Tworzenie nowego uzytkownika

Lista widoczna w lewym goérnym rogu zawiera spis wszystkich uzytkownikéw utworzonych w
programie. Korzystajac z przycisku ‘Dodaj uzytkownika’ mozliwe jest utworzenie nowego konta. Po
wecisnieciu przycisku otworzy sie okno, w ktorym nalezy wprowadzi¢ dane nowego uzytkownika i
zatwierdzi¢ przyciskiem ‘Zapisz’. Nowy login powinien pojawi¢ si¢ na licie w lewym gornym rogu.
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Edycja rol

Role moga by¢ w kazdej chwili edytowane, usuwane i dodawane. Z prawej strony okna znajduje si¢
lista wszystkich utworzonych rol.

Aby usuna¢ role nalezy zaznaczy¢ wybrang role i weisnaé przycisk ‘Usun role’. Po potwierdzeniu rola
zostanie usunieta.

Aby doda¢ nowa rolg wystarczy wcisngé przycisk ‘Dodaj role’.

Aby edytowac role nalezy jg zaznaczy¢ i klikna¢ przycisk ‘Edytuyj role’.

W przypadku dodawania i edycji pojawi si¢ okno ‘Edytowanie roli’. W tym oknie wszystkie mozliwe
uprawnienia widoczne sa w formie drzewa. Kazde uprawnienie jest odpowiedzialne za odpowiednia
funkcjonalno$¢ programu. Jezeli pole obok uprawnienia jest zaznaczone, WOWczas WSZyscy
uzytkownicy do ktorych przydzielimy edytowang rol¢ beda posiadac to uprawnienie.
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Przydzielanie rol do uzytkownikow
Po wybraniu uzytkownika z listy znajdujacej sie w lewym gérnym rogu, na liscie rol uzytkownika
pojawia si¢ spis 16l przydzielonych do uzytkownika. Mozemy kazdemu z istniejacych uzytkownikow
przydzieli¢ dowolng ilo$¢ 161, co 0znacza, ze kazdy moze mie¢ dowolny zestaw uprawnien.
Aby przydzieli¢ uzytkownikowi role:

1.  Woybierz uzytkownika na liscie w lewym gérnym rogu.

2. Zlisty wszystkich dostepnych rol, ktora znajduje si¢ po prawej stronie okna wybierz rolg,

ktoéra cheesz przydzieli¢ danemu uzytkownikowi.

3. Kliknij przycisk ‘Przydziel rolg’.
Aby odebra¢ uzytkownikowi rolg:

1. Zaznacz uzytkownika na liscie uzytkownikow.

2. Zaznacz role z listy rol uzytkownika.

3. Kliknij przycisk ‘Odbierz rolg’.
Wszystkie zmiany w przydzielanych rolach sg zapisywane po wcisnieciu przycisku ‘Zapisz’ w oknie
‘Zarzadzanie uzytkownikami’. Uzytkownicy ktorzy nie posiadajg zadnej roli nie bedg wyswietlani w
oknie logowania do programu.
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Kopia zapasowa i baza danych

Przycisk ‘Tworzenie kopii zapasowej’ pozwala na utworzenie kopi bazy danych zawierajacej
kompletne dane wraz z wszystkimi ustawieniami. Pozwala to na zabezpieczenie si¢ przed awaria
komputera lub dysku twardego, na ktorym zainstalowany jest program. Dla zwigkszenia
bezpieczenstwa nalezy jednak przechowywac utworzone kopie na innym nos$niku danych niz ten, na
ktorym funkcjonuje program (np. na ptycie CD). Utworzona kopia jest zaszyfrowana, dzigki czemu
osoby posiadajace program Addax zarejestrowany na inng firmg nie sg w stanie otworzy¢ i odczytaé
zawartoS$ci kopii zapasowej. Dla wigkszego bezpieczenstwa danych wykonywane sg rowniez kopie
automatyczne przy kazdym zamknigciu programu i umieszczane sg w katalogu ‘backups’ w katalogu
gléwnym programu.

Tworzenie kopii zapasowej

W celu wykonania kopii zapasowej:

1. Kiliknij przycisk ‘Tworzenie kopii zapasowej’ W menu.

2. Wybierz w otwartym oknie folder w ktorym ma zosta¢ zapisana kopia zapasowa. Program
utworzy w nim folder zawierajacy wszystkie dane.

3. Program wyswietli okno zawierajgce $ciezke do folderu, ktory zostanie utworzony. Mozliwe jest
okreslenie czy utworzona kopia zapasowa ma takze zawiera¢ kopie¢ wszystkich zdje¢ zapisanych
w programie. Z powodu duzej wielkosci plikow ze zdjgciami nie jest to konieczne za kazdym
razem.

4. Po kliknigciu przycisku ‘Zapisz’ program przystapi do tworzenia kopii zapasowej. Po udanym
utworzeniu kopii zapasowej wyswietlony zostanie stosowny komunikat,

Import kopii zapasowej

Przycisk ‘Import kopii zapasowej’ pozwala na zaimportowanie danych z utworzonej wczesniej kopii

zapasowej. Import ten nie importuje ustawien programu natomiast moze zmodyfikowaé zapisane

informacje dotyczace katalogu, produktéw, dokumentow i oferty juz zapisanych w bazie programu.

Import nadaje si¢ do synchronizowania danych miedzy dwoma stanowiskami programu. Wykonujac

import masz peing kontrole nad tym, co zostanie dodane, a co zmodyfikowane w bazie danych.

W celu wykonania importu kopii zapasowej:

1. Kiliknij przycisk ‘Import kopii zapasowej’ w menu.

2. Wybierz w otwartym oknie folder zawierajacy kopi¢ zapasowa.

3. Program wykona analize pliku kopii sprawdzajac ktore elementy sg nowe, a ktore juz istniejg w
obecnej bazie danych. Efekt tej analizy zostanie przedstawiony w nowym oknie.

4. Woybierz co chcesz zaimportowac. Wybor polega na okresleniu czy chcesz jedynie doda¢ nowe
elementy czy rowniez nadpisac te ktore zostaly zmienione. UWAGA:W przypadku importu
wszystkiego lub elementdéw zmienionych informacje w bazie programu zostana nadpisane
informacjami znajdujacymi si¢ W kopii zapasowej! Nastepnie wybierz ktore elementy majg zostaé
zmienione lub dodane do bazy danych. Elementy sa pogrupowane, poniewaz niemozliwy jest np.
import oferty bez importu produktow.

5. Po kliknigciu na przycisk ‘Wykonaj’ program przystepuje do importowania danych z kopii

zapasowej. Informacje o postepie importu wyswietlane sg na dole okna. Po ukonczeniu importu
zamknij i ponownie uruchom program.

UWAGA: Jezeli importowali$my dokumenty o numerach takich samych jak numery dokumentow
wystawianych przez program nalezy dostosowac¢ liczniki numeréw dokumentéw w konfiguracji,
aby nie dochodzito do konfliktu z zapisanymi juz dokumentami. Jest to istotne aby nie dochodzito
do probleméw podczas tworzenia dokumentow. Jezeli przyktadowo zaimportowalismy rachunki
sprzedazy i numer ostatniego zaimportowanego dokumentu ma posta¢ RS/10/01/2014 to jezeli
chcemy kontynuowaé t¢ numeracje czyli nastgpny rachunek powinien mie¢ numer RS/11/01/2014
to w konfiguracji programu w wezle Ustawienia dokumentow=> Liczniki numeracji dokumentow
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-> Kolejny numer rachunku nalezy wpisa¢ warto$¢: 11. Analogicznie operacje te nalezy wykona¢

dla pozostatych dokumentow.

Import kontrahentow

Ta pozycja z menu pozwala na importowanie kontrahentéw z pliku programu MS Excel. W celu
wykonania importu:

1.
2.

Kliknij przycisk ‘Import kontrahentow’ w menu.

Wybierz plik MS Excel zawierajacy dane kontrahentéw. Plik ten musi zawiera¢ tabele
wypetniong od kolumny ‘A’ i wiersza ‘1’. Pierwszy wiersz musi zawiera¢ warto$¢ w kazdej
kolumnie, w ktorej znajduja si¢ dane. Najlepiej jezeli pierwszy wiersz to nagtowki opisujace
zawarto$¢ kolumn. W pierwszym wierszu powinna znajdowac si¢ nazwa kontrahenta, ktora
jest niezbedna do prawidtowego utworzenia kontrahenta.

Po otwarciu pliku program zataduje dane znalezione w pliku i wy$wietli je w nowo otwartym
oknie.

Z lewej strony okna doste¢pne sg w rzedach wszystkie informacje jakie mozna zapisa¢ dla
kontrahenta. W polach dostgpnych do edycji wprowadz numery kolumn oddzielone
$rednikami. Dane z wpisanych numeréw kolumn zostang przypisane do konkretnego pola w
danych kontrahenta. Dzieki temu na podstawie kazdego wiersza w tabeli powstanie nowy
kontrahent. Jezeli w polu wpiszesz wigcej niz jedng kolumne to wartosci z tych kolumn
zostang potaczone i umieszczone w jednym polu ( np. jezeli ulica i numer domu mieszcza si¢
w dwodch kolumnach, podaj oba te numery obok pola ‘Ulica’).

W ostatnim polu mozesz wybrac¢ jaki typ kontrahenta zostanie przypisany do wszystkich
zaimportowanych kontrahentow.

Parametr ‘Poming¢ pierwszy wiersz’ oznacza, ze w pierwszym wierszu znajdujg si¢ naglowki
kolumn i nie nalezy na podstawie nich tworzy¢ kontrahenta.

Poprzez kliknigcie na przycisk ‘Pokaz przyktadowy wynik’ mozliwe jest podejrzenie jak
bedzie wygladal kontrahent wypetniony danymi na podstawie danych wpisanych w
odpowiednie pola numeréw kolumn. Innymi stowy jest to podglad wypelniania na podstawie
pierwszego wiersza z kontrahentem.

Jezeli akceptujesz wprowadzone numery kolumn Kkliknij przycisk ‘Importuj kontrahentow’.
Jezeli podczas importu wystapig jakie$ problemy otrzymasz stosowne komunikaty.

Import oferty

Ta pozycja z menu pozwala na importowanie pozycji oferty z pliku programu MS Excel. W celu
wykonania importu:

1.
2.

Kliknij przycisk ‘Import oferty’ w menu.

Wyhbierz plik MS Excel zawierajacy dane pozycji oferty. Plik ten musi zawiera¢ tabele
wypetniong od kolumny ‘A’ i wiersza ‘1’. Pierwszy wiersz musi zawiera¢ warto$¢ w kazde;j
kolumnie w ktorej znajduja si¢ dane. Najlepiej jezeli pierwszy wiersz to nagtowki opisujace
zawarto$¢ kolumn. W pierwszym wierszu powinna znajdowac si¢ nazwa produktu, ktora jest
niezbedna do prawidtowego utworzenia pozycji oferty.

Po otwarciu pliku program zataduje dane znalezione w pliku i wyswietli je w nowo otwartym
oknie.

Z lewej strony okna dostegpne sa w rzedach wszystkie informacje jakie mozna zapisac dla
pozycji oferty. W polach dostepnych do edycji nalezy wprowadzi¢ numery kolumn oddzielone
srednikami. Dane z wpisanych numeréw kolumn zostana przypisane do konkretnego pola w
pozycji oferty. Dzigki temu na podstawie kazdego wiersza w tabeli powstanie nowa pozycja



oferty. Jezeli w polu wpiszesz wiecej niz jedng kolumne to warto$ci z tych kolumn zostana
potaczone i umieszczone w jednym polu

5. Parametr ‘Poming¢ pierwszy wiersz’ oznacza ze w pierwszym wierszu znajduja si¢ nagtowki
kolumn i nie nalezy na podstawie nich tworzy¢ pozycji oferty.

6. Poprzez kliknigcie na przycisk ‘Pokaz przyktadowy wynik’ mozliwe jest podejrzenie jak
bedzie wygladata pozycja oferty wypetniony danymi na podstawie danych wpisanych w
odpowiednie pola numeréw kolumn. Innymi stowy jest to podglad wypehiania na podstawie
pierwszego wiersza z pozycja oferty.

7. Jezeli akceptujesz wprowadzone numery kolumn kliknij przycisk ‘Import oferty’. Jezeli
podczas importu wystapig jakie$ problemy otrzymasz stosowne komunikaty.

Podsumowanie dokumentow

Okno pozwala na utworzenie podsumowania rachunkow sprzedazy, na podstawie zgromadzonej W
bazie listy dokumentow. Po wybraniu z menu pozycji ‘Podsumowanie dokumentow’ otworzy si¢
okno, w ktérym nalezy sprecyzowac dla jakich dokumentow i jakich odstepoéw czasu utworzone
bedzie podsumowanie. W przypadku programu Addax sa to tylko rachunki z mozliwoscia
podsumowania rocznego lub miesiecznego. Po wcisnigciu przycisku ‘Utworz podsumowanie’
program zliczy zapisane dokumenty i wyswietli wyniki w tabeli po prawej stronie. Aby zapisaé
utworzone podsumowanie mozliwe jest wyeksportowanie tabeli widocznej po prawej stronie do pliku
programu Microsoft Excel. W tym celu nalezy wcisna¢ przycisk ‘Wyeksportuj podsumowanie do
excela’ 1 w oknie ktore si¢ pojawi wybra¢ miejsce zapisu pliku.
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